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FUNDACIA NOWY STAW

Lublin, 02.12.2010 r.

Zaproszenie do przedstawienia oferty

na przeprowadzenie szkolenia

»Podstawy ksiegowosci z obstugg programow finansowo - ksiegowych” (120 godzin)

w ramach projektu ,Wracam do pracy!: wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Priorytetu VI ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Dziatanie 6.1 ,Poprawa
dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie”, Poddziatanie 6.1.1.
»Wspieranie oséb pozostajgcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy.”

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej 3

REGON: 430308156

NIP: 946-17-71-036

Telefon 081 534-61-91; 081 536-10-97

fax 081 534-61-92

e-mail: wracam@irp-fundacja.pl
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I. Opis przedmiotu zamowienia

Nazwa szkolenia: Podstawy ksiegowosci z obstugg programow finansowo - ksiegowych
Liczba godzin 120

dydaktycznych na jedna

grupe

(1 godzina dydaktyczna— 45
min.)

Liczba godzin 8
dydaktycznych dziennie

System zajeé: W kazdym tygodniu 4-5 dni robocze

Godziny zajeé: 9:00-15:30

Liczba grup szkoleniowych: | 1

Liczba oséb w grupie: Okoto 15

Miejsce realizacji szkolenia: | Kielce

Termin realizacji: Styczen —luty 2011 .
Materiaty szkoleniowe: Dla kazdego Beneficjenta Ostatecznego:
- 1notatnik A4 w kratke i 1 dtugopis,
- skrypt z zajec
Prowadzacy: Wyktadowcy z  wyksztatceniem  wyiszym  kierunkowym  lub

wyksztatceniem wyzszym oraz doswiadczeniem zawodowym min. 1 rok w
pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym <z  zakresem
przedmiotowym szkolenia. Wyktadowcy powinni posiadaé¢ uprawnienia
pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu zajec szkoleniowych dla oséb
dorostych.

Zatozenia organizacyjne: Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié:

- na zadanie wyktadowcdw sprzet oraz inne pomoce dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia (flipchart, projektor
multimedialny, rzutnik na folie, ekran, kamera video, telewizor,

odtwarzacz,)
*
KAPITAL LUDZKI UNIA EUE%PEPJESKA :* ***
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI UROPEJSKI k A
FUNDUSZ SPOLECZNY *x K

Projekt ,,Wracam do pracy!” wspélfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Biuro projektu ,,Wracam do pracy!” ul. Piotrkowska 12, 25-610 Kielce, tel.(41) 336 11 20

ul. M, Skiodowskiej-Curie 3, 20-029 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax. 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl




INSTYTUT
» RYNKU PRACY

I [. .\-\.i J AL i X -\-‘ _.-I.i'.-";u.-l\'lI I-‘"‘l 9 I.'.-l';-

- wynajecie sali szkoleniowej (w cenie szkolenia)

Sposdéb sprawdzania Egzamin podsumowujacy na zakonczenie szkolenia sktadajacy sie z
efektéw nauczania: pisemnej czesci teoretycznej (test jednokrotnego wyboru) przewidziany
na nie wiecej niz 120 minut przeprowadzony przez Komisje
Egzaminacyjng. Zostang wydane zaswiadczenia zgodne z wymogami
postawionymi w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dn.
03.02.2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste
wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych.

Il. Obowiazki Wykonawcy
1. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia
2. Opracowanie harmonogramu szkolenia
3. Zapewnienie materiatow szkoleniowych (notatnik, dtugopis, skrypt z zajec)

4. Zapewnienie kadry dydaktycznej: wykfadowcy z wyksztatceniem wyzszym kierunkowym lub
wyksztatceniem wyzszym oraz doswiadczeniem zawodowym min. 1 rok w pracy na stanowisku
merytorycznie tozsamym z zakresem przedmiotowym szkolenia. Wykfadowcy winni posiadac
uprawnienia pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu zajeé¢ szkoleniowych dla osdb
dorostych.

5. Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem
6. Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
7. Przeprowadzenie egzaminu koficowego na zakoriczenie szkolenia
lll. Uprawnieni Wykonawcy
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie nastepujacych kryteriow:
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci

2. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego do organizacji

szkolen
KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA A
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKI *; =
FUNDUSZ SPOLECZNY * 5k

Projekt ,,Wracam do pracy!” wspélfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Biuro projektu ,,Wracam do pracy!” ul. Piotrkowska 12, 25-610 Kielce, tel.(41) 336 11 20

ul. M, Skiodowskiej-Curie 3, 20-029 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax. 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl




INSTYTUT
» RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW

3. Sytuacja ekonomiczna zapewniajgca wykonanie zamdwienia

IV. Przygotowanie oferty:

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenie do
sktadania ofert i powinna zawieraé

- proponowany termin realizacji szkolenia (termin rozpoczecia i zakonczenia)
- opis doswiadczenia (wykaz zrealizowanych szkolen)
- oferowang cene
- informacje o spetnianiu warunkéw zamadwienia (zgodnie z wzorem —zatgcznik nr 2)
- program szkolenia (opcjonalnie)— zatgcznik nr 3
2. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta oraz zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Oferenta.

4. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie z dopiskiem OFERTA NA REALIZACJE SZKOLENIA
,Podstawy ksiegowosci z obstugg programdw finansowo - ksiegowych”.

V. Kryteria wyboru oferty:
-cena—75%
- doswiadczenie w realizacji szkolen — 25%
VI. Termin ztozenia oferty: od 02.12.2010r. do 27.12.2010r.
VII. Oferty nalezy sktada¢ na adres:
Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw

Ul. M. Sktodowskiej — Curie 3 (Il pietro)

20-029 Lublin
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VIil. Kontakt:
Agata Dziubinska- Gawlik, tel.81 536 10 97, e-mail:a.gawlik@irp-fundacja.pl
IX. Zataczniki:
1. Wz6r oferty
2. Wozér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zaméwienia
3. Wazdr programu szkolenia
4. Wzoér umowy:
Zatgcznik do umowy nr 1 Wzér harmonogramu szkolenia
Zatgcznik do umowy nr 2 Wzér CV wyktadowcow

Zatgcznik do umowy nr 3 Wzér dziennika zajec
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Zatacznik nr 1 Wz6r oferty Wykonawcy

Oferta na realizacje szkolenia

»Podstawy ksiegowosci z obstugg programow finansowo -ksiegowych” w ramach projektu
»Wracam do pracy!” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu VI, Dziatanie 6.1, Poddziatanie 6.1.1

1. Dane Wykonawcy

Nazwa firmy

Adres firmy

Osoba do kontaktu

2. Cena

Cena za osobe

Cena ogdtem (za grupe ...... osobow3)

* ¥
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3. Informacje o szkoleniu

Proponowany termin rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia

Miejsce (informacje o standardzie miejsca
szkolenia)

4. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug szkoleniowych zbieznych z tematyka

zamdwienia.
Nazwa szkolenia | Liczba przeszkolonych . L. Adres i nazwa
L.p. i i . Termin realizacji i
(Liczba godzin) 0so6b Zleceniodawcy
1
2
3
4
Podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce
UNIA EUROPEJSKA Rl
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Zatacznik nr 2 Wzdr oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamoéwienia

ZAMAWIAJACY:

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam warunki udziatu w ofercie na przeprowadzenie szkolenia zawodowego
,Podstawy ksiegowosci z obstugg programoéw finansowo - ksiegowych” realizowanego
w ramach projektu ,,Wracam do pracy”:

1.  zdobylismy konieczne informacje dotyczace realizacji zamodwienia oraz przygotowania i
zlozenia oferty,

2.  posiadam(y) uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

3. posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takzie
dysponuje(my) osobami zdolnymi do realizacji szkolenia;

4. znajduje(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej realizacji
szkolenia;

5. zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i

czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Podpis i piecze¢ oferenta
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Zatacznik nr 3 Wz6r programu szkolenia

Podstawy ksiegowosci z obstugg programoéw finansowo - ksiegowych
Moduty Jednostki tematyczne Liczba godzin dydakt.
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Zatacznik nr 4 Wz6r umowy

UMOWA
zawarta dnia ......cceeeereeeee, PpOMiedzy:

Europejskim Domem Spotkan- Fundacja Nowy Staw, z siedzibg w Lublinie przy ul. M. Sktodowskiej —
Curie 3, REGON 430308156, NIP 946-177-10-36, reprezentowanym przez:

Tomasza Rdzniaka — Prezesa Zarzadu,
Anne Moskwe — Wiceprezesa Zarzadu.,

zwanym dalej Zamawiajgcym.

........................... z siedzibg W .eveeee. przy Ul e, REGON: e,

zwanym dalej Wykonawca
§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi szkoleniowej

obejmujacej szkolenie ,Podstawy ksiegowosci z obstugg programéw finansowo - ksiegowych” w

weeereeeeee W ramach projektu ,,Wracam do pracy” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki, Poddziatanie 6.1.1.

2. Szkolenie powinno by¢ realizowane zgodnie z programem przedstawionym przez
Zamawiajacego.

3. Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie styczen — luty 2011 r., szczegétowy
harmonogram opracowuje Wykonawca

4. Szkolenie zorganizowane i poprowadzone zostanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz przyjetymi normami w zakresie ksztafcenia ustawicznego dorostych oraz
pozostatych form ksztatcenia, w oparciu o szczegétowy program szkolenia opracowany przez
Zamawiajacego.

5. Zapewnienie ustugi szkoleniowej obejmuje:
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1) zapewnienie pomieszczen do realizacji szkolenia

2) catering w czasie wszystkich dni szkoleniowych (przerwa kawowa + ciepty positek)

3) zapewnienie dokumentacji szkolenia zgodnej z dostarczonymi wzorami

4) zapewnienie kadry dydaktycznej wedtug nastepujgcych standardéw; wyktadowcy z
wyksztatceniem wyzszym oraz doswiadczeniem zawodowym min. 1 rok pracy na
stanowisku merytorycznie tozsamym z zakresem podmiotowym szkolenia.
Wyktadowcy winni posiada¢ uprawnienia pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu
zajec szkoleniowych dla oséb dorostych — CV do akceptacji Zamawiajgcego

5) zapewnienie materiatow dla uczestnikdw; notatnik, dtugopis, skrypt z zajeé

6. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi do
31.12.2020r. i udostepnienia jej na zyczenie Zamawiajgcego.

§2
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia zaptaty faktury VAT.
§3

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié sale do przeprowadzenia szkolenia z petna
dostepnosciag dla oséb niepetnosprawnych oraz nastepujgcy sprzet w zaleznosci od potrzeb
wyktadowcdw: projektor multimedialny, rzutnik folii, laptop, magnetowid, kamera, telewizor,
flipchart, flamastry lub tablice tradycyjne. W sytuacji prowadzenia zaje¢ praktycznych
Wykonawca zapewnia niezbedne urzadzenia (komputery, urzgdzenia biurowe)

2. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia egzaminu koricowego obejmujgcego zakres
materiatu prezentowany podczas szkolenia. W tym celu Wykonawca powotuje komisje
egzaminacyjng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, sporzadza w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach protokét z przeprowadzonego egzaminu oraz w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach potwierdzenie odbioru zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia
(podpisane przez kazdego Beneficjenta Ostatecznego odbierajgcego zaswiadczenie).

§4

1. Zamawiajacy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji umowy prawo do kontroli
poprawnosci wykonania zamdwienia.

2. Wykonawca na zadanie udostepni wszystkie niezbedne dokumenty do stwierdzenia
prawidtowosci realizacji szkolenia.
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§5
Wynagrodzenie Wykonawcy:

1. Zamawiajacy zaptaci za wykonanie niniejszej umowy kwote nie wiekszg niz ....... PLN brutto
(stowni€:..ueeererecrecreien).

2. Fakture VAT wraz z wymaganymi dokumentami, Wykonawca sktada w terminie 7 dni po
zakonczeniu szkolenia. Za dzieA zakonczenia szkolenia uznaje sie dzien przeprowadzenia
egzaminu kocowego.

3. Wraz z fakturg VAT zfozone zostang nastepujgce dokumenty:
- oryginat dziennika obecnosci zgodnego z wzorem okreslonym w zatgczniku do umowy nr 3,
- jeden z dwéch oryginatéw protokotu z egzaminu,
- jeden z dwdch oryginatéw potwierdzenia odbioru zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia oraz
zaswiadczen o podniesieniu kwalifikacji zawodowych,
- oryginaty ocenionych testéw egzaminacyjnych,
- potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia oraz
zaswiadczen o podniesieniu kwalifikacji zawodowych.

4. Woypftata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30
dni od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajgcego faktury i dokumentdéw z nig sktadanych z tym,
Ze nie wczesniej niz po zaksiegowaniu na rachunku bankowym Zamawiajgcego transzy dotacji
uzyskanej w czasie realizacji szkolenia badz po zakoriczeniu szkolenia od Instytucji Wdrazajace;j.

5. Ptatnosci dokonuje sie w ztotych polskich.

6. Za date dokonania ptatnosci uznaje sie dzien, w ktérym Zamawiajgcy wydat swojemu bankowi
polecenie przelewu.
§6

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa
Wykonawcy do wynagrodzenia, w wypadku realizowania szkolenia niezgodnie z programem,
z przedstawionym harmonogramem lub dokonywania jakichkolwiek zmian bez zgody Zamawiajgcego.
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§7

1. Warunkiem rozpoczecia szkolenia jest dostarczenie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 7 dni
roboczych przed planowanym terminem szkolenia pakietu szkoleniowego zawierajacego:
1) Cv osob prowadzacych szkolenie, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2
2) harmonogram szkolenia, zgodnie z wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1

2. Zamawiajagcy w ciggu 1 dnia roboczego dokonuje oceny przedstawionego pakietu
szkoleniowego oraz wydaje decyzje o akceptacji pakietu. W przypadku odrzucenia przez
Zamawiajgcego catosci lub czesci pakietu szkoleniowego, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych
wprowadza zmiany zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego. Przekazanie decyzji o braku
akceptacji pakietu szkoleniowego nastepuje pisemnie — faxem lub pocztg elektroniczng. Brak
sprzeciwu ze strony Zamawiajgcego w ciggu 1 dnia roboczego oznacza akceptacje pakietu. W
przypadku braku porozumienia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg w kwestii akceptacji
pakietu szkoleniowego w terminach wyzej wyznaczonych, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od
umowy w trybie natychmiastowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny kandydatéw na wyktadowcoéw wskazanych przez
Wykonawece. Akceptacja wyktadowcdw odbywa sie ramach akceptacji pakietu szkoleniowego.

4. O kazdej zmianie stanu faktycznego w stosunku do informacji zawartych w przedstawionym
Zamawiajgcemu pakiecie szkoleniowym (np. zmianach w harmonogramie szkolenia)
Zamawiajacy bedzie informowany niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w dniu zaistnienia
takiego zdarzenia.

§8

Jezeli wykonanie zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 zostanie szczegdlnie utrudnione lub zagrozone
ze wzgledu na site wyzszg, ktorej nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (np. kleski
zywiotowe), zarowno Wykonawca, jak tez i Zamawiajgcy majg prawo do rozwigzania umowy.

§9

Oznakowanie materiatéw wykorzystywanych do realizacji szkolenia.

1. Wykonawca zadba o umieszczenie logo Unii Europejskiej - EFS, PO KL na dokumentach i
materiatach, w tym na materiatach szkoleniowych wykorzystywanych do realizacji szkolenia,
takich jak: dziennik zaje¢, harmonogram szkolenia, skrypt.

2. Wykonawca dokona oznakowania sal dydaktycznych logo Unii Europejskiej, EFS i PO KL
zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi promaocji zrédet finansowania.
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§10

Jakiekolwiek zmiany w umowie mogg by¢ dokonane tylko za pisemng zgodg stron.
§11

1. Ewentualne spory wynikte z realizacji przedmiotu umowy strony zobowigzujg sie rozpatrywac
w drodze wspdlnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci osiggniecia kompromisu spory te
beda rozstrzygane przez sad powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12

1. Niniejsza umowe wraz z zatgcznikami sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :
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Zatacznik do umowy nr 1

Wzdr harmonogramu szkolenia

Harmonogram szkolenia zawodowego:

............................................................................................................................... —grupa .........
TerMiN rEAIIZACH: .vvveeiieiieie ettt et e e e et e e e s estbeee s esrbeeeeennnes
Y e ol ¢ =T | L2 1] L TSP SRT (adres, nr sali)
Data Godziny llo$¢é godz. Temat zajeé/modut Wyktadowca
*
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Zatacznik do umowy nr 2

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA Rl

e EUROPEJSKI * *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** N **
CURRICULUM VITAE

Proponowane stanowisko w projekcie:

1. Nazwisko:

2. Imig:

3. Data urodzenia:

4. Narodowo$¢: polska

5. Wyksztalcenie:

Nazwa uczelni; osrodka
szkoleniowego oraz data ukonczenia

Uzyskany stopien lub dyplom

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))

Jezyk Czytanie Mowa Pismo
a
7.Czlonkostwo w organizacjach zawodowych:
8.Inne umiejetnosci:
* %
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9.Doswiadczenie zawodowe (z uwzglednieniem uczestnictwa w realizacji projektow) :

Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko

Inne informacje:

Data i podpis
* %
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Zatacznik do umowy nr 3

W2zdr dziennika zajeé

Projekt: ,Wracam do pracy!”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

DZIENNIK ZAJEC

Nazwa szkolenia:......ccccceveeverrecrereanen

Termin realizacji:...cc.cecceererereersenrnennes

Miejsce prowadzenia zajeé:........ccceeunne

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw 20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej — Curie 3

tel. 081 534-61-91, fax. 081 534-61-92
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Zasady wypetniania DZIENNIKA ZAJEC

Wazne informacje dla wyktadowcow

1. DZIENNIK ZAJEC musi by¢ prowadzony w sposéb schludny i czysty.

2. W DZIENNIKU nalezy wpisywac¢ wszystkie przeprowadzone zajecia grupowe, zgodnie z
harmonogramem szkolenia. Dokonujgc wpisu Wyktadowca uzupetnia rubryki: data zaje¢, liczba
godzin, ilo$¢ 0s6b obecnych i nieobecnych, temat i krétki opis zaje¢ (zgodnie z harmonogramem).
Prosimy Wyktadowcdéw o podpisywanie sie podpisem CZYTELNYM.

3. Obecnosci uczestnikdw muszg byé potwierdzane kazdego dnia wiasnorecznym podpisem

4. W przypadku niezgtoszenia sie Uczestnika na zajecia, Wyktadowca wpisuje nieobecnos¢ uzywajac
skrétu nb.

I"

5. W wyjatkowym przypadku, gdy Uczestnik zwalnia sie z czesci zaje¢ na stronie ,UWAGI” nalezy
wpisaé¢ nazwisko Uczestnika, godzine i przyczyne zwolnienia. Oswiadczenie musi byé czytelnie
podpisane przez Uczestnika i Wyktadowce.

6. Harmonogram zaje¢ dotgczony do niniejszego DZIENNIKA musi by¢ bezwzglednie przestrzegany
przez uczestnikdw programu oraz wyktadowcéw.

Dokonywanie zmian w harmonogramie (zmiana godzin, tematéw itp.) moze by¢ dokonane
wylacznie przez pracownika Europejskiego Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw

7. W przypadku dwoéch kolejnych nieobecnosci Uczestnika na zajeciach Wyktadowcy proszeni sg o

zgtaszanie tego faktu Pracownikowi Europejskiego Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw
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Harmonogram szkolenia:

............................................................................................................................... —grupa .........
TerMIN FEAIIZACH: .vvveeiieiieie ettt et e e et ee e e erae e e s etae e e s saraeeeeennnes
Y e o €Y | L2 1] LT USROS (adres, nr sali)
Data Godziny Liczba godz. Temat zajeé/modut Wyktadowca
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Lista obecnosci (wypetnia wyktadowca)

[C]gV] o - [,

llos¢
Czytelny podpis
Data - - Temat zajec
Liczba godzin ob. | Nieob. 16 wyktadowcy
dydakt.

UNIA EUROPEJSKA R
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LISTA OBECNOSCI
Imiei
nazwisko
Data
zajec
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze otrzymatam $rodki i materiaty dydaktyczne oraz materiaty biurowe
(skrypty z zaje¢, notatnik, dtugopis).

Lp |Nazwisko Imie Podpis

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze w czasie szkolenia otrzymatem/am wyzywienie (obiad, ciastka, kawa, herbata

Lp Nazwisko Imie Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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