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"UNDACJA NOWY STAW

Brzozéw, 25.04.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 07/WE/2014

dla treneréw na przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw dla
jednej grupy Uczestnikow/czek projektu ,Weekendowa edukacja” wspoffinansowanego przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1. ,Rozw¢j pracownikéw i przedsiebiorstw w
regionie”, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw”

Zapytanie ofertowe zgodne jest z Zasadg Konkurencyjno$ci okreslong w Zasadach Finansowania POKL.
Zambwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspéffinansowane przez Unie Europejskq w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-003 Lublin, ul. Przechodnia 4

REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,Weekendowa edukacja”
ul. Legionistow 4, 36-200 Brzozow
Tel: 13497 10 35

e-mail: brzozow@irp-fundacja.pl

Okres realizacji projektu ,,Weekendowa edukacja”: 01.09.2013 r. - 31.10.2014 r.
Nazwa: przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw dla Uczestnikow/czek
projektu ,Weekendowa edukacja”

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychodow i
rozchodow dla jednej grupy Uczestnikéw/czek Projektu ,,Weekendowa edukacja”

Szkolenie: podatkowa ksiega przychoddow i rozchodow

Liczba godzin dydaktycznych na jedng grupe: 32
(1 godz. dydaktyczna — 45 min.)
Liczba godzin dydaktycznych dziennie: 8
System zaje¢: Weekendowy — sobota, niedziela
. e 9.00- 16.00, w tym przerwa obiadowa 30 min. oraz 2
Godziny zaje¢: .
przerwy kawowe po 15 min.
Liczba grup szkoleniowych: 1
Liczba 0s6b w grupie: 15
Wojewddztwo podkarpackie, jeden z powiatow:
Miejsce realizacji szkolenia: bieszczadzki, brzozowski, leski, lubaczowski, przemyski,
strzyzowski
Termin realizacji: Maj 2014r.
Materiaty szkoleniowe: Skrypt z zaje¢

Postanowienia dodatkowe:

Wykonawca hedzie zobowiagzany do:
a) Przygotowania szczeg6towego programu szkolen z wyszczegdlnieniem tematyki zaje¢ i godzin

przewidzianych na ich realizacjg;

b) Przeprowadzenia szkolen bedacych przedmiotem Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014 zgodnie
z zatwierdzonym przez Zamawiajgcego programem;

c) Przygotowania skryptu z zajec;

d) Oznaczenia materiatow wykorzystywanych podczas szkoler zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne
oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan- Fundacje Nowy Staw,

e) Przygotowania testu wiedzy,

f)  Przygotowania pytan egzaminacyjnych i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego,

g) Biezacego informowania Zamawiajacego o:

- wszystkich przypadkach nieobecno$ci Uczestnika/czki,
- rezygnacji Uczestnika/czki,
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- problemach zgtaszanych przez Uczestnikdw/czki,

h) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatarn wynikajacych z wymogdw realizacji ustug
na rzecz projektdw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdino$ci takich jak:

e prowadzenie list obecnosci uczestnikéw szkoler dostarczonych przez Europejski Dom Spotkan —
Fundacje Nowy Staw;

e prowadzenie odbioru materiatow szkoleniowych i korzystania z positkow przez Uczestnikow/-czki
szkolen dostarczonych przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e 0znaczenie materiatow wykorzystywanych podczas szkolen zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne
oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji szkolerr (listy obecnosci, odbioru
materiatow szkoleniowych, positkow, testy wiedzy).

i) Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) przez okres 10 lat od zakorczenia realizacji ustugi w
sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczernstwo;

j)  Umozliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w Rzeszowie i innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych z
realizacjg ustug w ramach projektu, w tym do dokumentow finansowych.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze i do$wiadczenie zawodowe min.3 lata pracy na stanowisku merytorycznie
tozsamym z zakresem przedmiotowym szkolenia, ktorego dotyczy oferta - udokumentowane zapisami w
CV oraz referencjami/umowami ( zatgcznik nr 4),

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Oferentéw nastepujacych kryteriow:

1. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia.
2. Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu:
— Otwarcia w stosunku do Oferenta postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadiosci;
— Zalegania z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego

organu;
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— Ztozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
3. taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich zadan nie przekracza 240 godzin
miesigcznie (w tym godziny w ramach umowy dotyczacej niniejszego zapytania ofertowego).

4. Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Europejskim Domem Spotkan — Fundacjg
Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu EDS-FNS lub osobami
wykonujacymi w imieniu EDS-FNS czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspoinik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akj;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Warunki realizacji szkolen:

- Umowa cywilno-prawna na prowadzenie szkolenia,

— Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje PO KL, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej Il stopnia, Regionalnym Os$rodku EFS
i Krajowej Instytucji Wspomagajacej, mogg ubiegaé sie o prowadzenie zaje¢ wytgcznie
w sytuaciji, w ktrej nie zachodzi konflikt interesow lub podwaojne finansowanie;

- Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg nie zatrudniajgce innych 0séb, mogg bra¢
udziat na zasadach samozatrudnienia;

— Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg zatrudniajgce 1 osobe i wigcej mogg
ubiegac sie o prowadzenie zaje¢ pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby;

— Miejsce realizacji ustugi: wojewodztwo podkarpackie, jeden z powiatéw: bieszczadzki,
brzozowski, leski, lubaczowski, przemyski, strzyzowski

—  Okres realizacji zamowienia: maj 2014r. - zgodnie z ustalonym harmonogramem

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Wszystkie strony Oferty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Oferenta tj. petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztoZenie
stosownego petnomocnictwa.

2. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy:
— informacje o spetnianiu warunkéw zamdwienia — Zatacznik nr 2,
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— oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Europejskim Domem
Spotkan — Fundacjg Nowy Staw — Zatacznik nr 3

— CV - Zalacznik nr 4 potwierdzenie doSwiadczenia Trenera wykazanego w Formularzu Oferty w

postaci referencji/lumowy

3. Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w Biurze Projektu ,Weekendowa edukacja” (EUROPEJSKI DOM
SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW, Biuro w Brzozowie, ul. Legionistéw 4 36-200 Brzozéw) w
jezyku polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie lub pocztg z dopiskiem "Weekendowa edukacja
zapytanie ofertowe nr 07" do dnia 13.05.2014. do godz. 16.00 (data dostarczenia).

4. Otwarcie i ocena ofert nastapi w Biurze Projektu ,Weekendowa edukacja” w Brzozowie

Ocena ofert:

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

a) Cena (brutto) za godzine szkolenia - 50%

b) Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem szkolen — 30%
c) Proponowany program szkolenia— 20%

Kryterium 1: Cena (brutto) za godzine szkolenia
e \Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 50 pkt, natomiast pozostate oferty
proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 50
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskacé 50 punktow.

Kryterium 2: Do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych treSciowo z zakresem szkolenia,
potwierdzone zapisami w CV( wzér CV zat. nr.4 i referencjami/umowami zatagczonymi do oferty)

o Do 60 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 10 punktow

o 61 - 100 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 20 punktow

o Powyzej 100 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 30 punktéw

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 30 punktow.

Kryterium 3: Proponowany program szkolen
e Zgodnos$¢ proponowanych jednostek tematycznych z tematykg szkolenia: 0-10 punktow
o llo$¢ godzin zaje¢ praktycznych w ramach szkolenia: 0-10 punktow

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 20 punktéw

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.
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INDACJA NOWY STAW
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koricowg ocene.
Doswiadczenie wykazane w CV i/lub nieudokumentowane w postaci referencji, umow nie bedzie
punktowane
3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$C ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego lub zawarcia umowy z
Wykonawcg bez zachowania w/w procedury.

i

N —

Przestanki odrzucenia oferty:
Odrzuceniu bedg podlegaty oferty:
- nieczytelne
- ktorych tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014,
- nieztozone w wyznaczonym terminie, nieztozone na zataczonych wzorach zatgcznikow
- niekompletne: braki formalne, brak zatacznikéw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatacznikach,
- ktérych cena bedzie wyzsza niz Srodki zaplanowane w budzecie na realizacje ustugi.

Kontakt z Zamawiajacym:

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Oferentami:
Paulina Lorenc

Tel. 887 399 081

e-mail: brzozow@irp-fundacja.pl

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty z programem szkolenia

Zatgcznik nr 2 — OSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamdwienia

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS
Zatacznik nr 4 — Wzér CV- potwierdzenie do$wiadczenia wykazanego w Formularzu Oferty w postaci

referencji/lumow
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014 z dnia 25.04.2014 r.

Formularz oferty

dla trenerow na przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw dla
jednej grupy Uczestnikow/czek projektu ,Weekendowa edukacja” wspdtfinansowanego przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki’, Dziatanie 8.1. ,Rozw¢j pracownikéw i przedsiebiorstw w
regionie’, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsigbiorstw”

Przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow dla jednej grupy uczestnikéw projektu
.Weekendowa edukacja”

Imie i Nazwisko

Adres

Dane kontaktowe( tel. e-mail)

Cena brutto za godzine szkolenia

Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem warsztatu

; , Liczba . .
Nazwa warsztatu/szkolenia Liczba Termin Adres i nazwa
L.p. . przeszkolonych . .
godzin . realizacji Zleceniodawcy
0s6b
1
2
3
4
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Program
Szkolenie: podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw
(32 godz. dydaktyczne)
Zamawiajacy zobowigzuje sie, iz w przypadku ofert, ktére zostang rozpatrzone negatywnie, dotaczone Programy warsztatow
Oferent6w nie zostang wykorzystane.

Jednostki tematyczne Formy i metody pracy | Liczba godzin dydaktycznych

Jednostki tematyczne Formy i metody pracy | Liczba godzin dydaktycznych

Jednostki tematyczne Formy i metody pracy | Liczba godzin dydaktycznych

Jednostki tematyczne Formy i metody pracy | Liczba godzin dydaktycznych

RAZEM 32 godz.
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FUNDACJA NOWY STAW

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014 z dnia 25.04.2014 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow zamowienia

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 07/WE/2014 na
przeprowadzenie szkolenia: podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéow dla jednej  grupy
uczestnikow/czek projektu ,Weekendowa edukacja”™

1. zdobytam(em) konieczne informacje dotyczace realizacji zamdéwienia oraz

przygotowania i ztozenia oferty,

2. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,
3. posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie do realizacji warsztatu,
4, w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszaq zobowigzuje sie do

podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Data i podpis Oferenta
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FUNDACJA NOWY STAW

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014 z dnia 25.04.2014 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych i kapitatowych

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE

nie jestem powigzany osobowo i kapitatowo z Europejskim  Domem  Spotkan
- Fundacjg Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Europejskiego
Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw lub osobami wykonujgcymi w imieniu Europejskiego Domu
Spotkan — Fundacji Nowy Staw czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcjj;

c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Data i podpis Oferenta

UNIA EUROPEJSKA GEN R
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY TRl

Projekt ,,Weekendowa edukacja” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Legionistow 4, 36- 200 Brzozdéw, tel.:13 497 10 35, e-mail: brzozow@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/weekendowaedukacja
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FUNDACJA NOWY STAW

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 07/WE/2014 z dnia 25.04.2014r.

CURRICULUM VITAE
1. Nazwisko:
2. Imig:
3. Data urodzenia:
4, Narodowo$¢: polska
5. Wyksztatcenie:
Nazwa uczelni; o$rodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom

oraz data ukonczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7.Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8.Inne umiejetnosci:

9.Do$wiadczenie zawodowe (potwierdzajgce do$wiadczenie wykazane w Formularzu Oferty z
wyszczegolnieniem liczby godzin przeprowadzonych zajeg, liczby przeszkolonych osob, itp.):

Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
UNIA EUROPEJSKA JEXEL
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY TRl

Projekt ,,Weekendowa edukacja” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Legionistow 4, 36- 200 Brzozdéw, tel.:13 497 10 35, e-mail: brzozow@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/weekendowaedukacja
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FUNDACJA NOWY STAW
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Inne informacje:

Data i podpis

UNIA EUROPEJSKA JEHE
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ’* xx

* 4 %
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