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Radom, 08.08.2011

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dla treneréw na przeprowadzenie ,Warsztatow poruszania sie po rynku pracy” dla |, II, Ill, IV i V grupy
szkoleniowej w ramach projektu ,,Nowe perspektywy” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,Rozwoj
pracownikow i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.2 ,\Wsparcie procesoéw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie”, realizowanego przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw na
podstawie umowy podpisanej z Mazowieckg Jednostka Wdrazania Programow Unijnych.

Zamawiajacy:
Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw

20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej — Curie 3
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,Nowe perspektywy”
Ul. Zeromskiego 94, p. . pokéj 112

26-600 Radom

Telefon: 48 370 35 03

Fax: 48 370 35 04

e-mail: radom@eds-fundacja.pl

Okres realizacji projektu ,,Nowe perspektywy”: 01.06.2011 r. - 31.05.2012 .

Nazwa: przeprowadzenie ,Warsztatow poruszania sie¢ po rynku pracy” dla I, I, lll, IV i V grupy
szkoleniowej w ramach projektu ,Nowe perspektywy”

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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Zamowienie obejmuje przeprowadzenie:

»Warsztatow poruszania sie po rynku pracy”

Modut Temat modutu:
1 Tendencje na rynku pracy, prawa pracownicze, formy zatrudnienia w Polsce
2 Techniki aktywnego poruszania sie po rynku pracy, poszukiwanie ofert pracy
3 Przygotowanie dokumentdw aplikacyjnych, autoprezentacja

Informacje szczegétowe do zaméwienia:

Liczba godzin dydaktycznych | 24
na jedna grupe:

(1 godz. dydaktyczna — 45 min.)

Liczba godzin dydaktycznych | 8

dziennie:
System zaje¢: Dni powszednie od poniedziatku do pigtku, 2 — 3 razy w tygodniu
Godziny zajec: Miedzy 8:00 a 16:00

(w tym przerwa obiadowa 30 min. oraz 2 przerwy kawowe po 15 min.)

Liczba grup szkoleniowych: 5

Liczba oséb w grupie: 16

Miejsce realizacji warsztatow: | Radom

Termin realizacji: Wrzesien — pazdziernik 2011

Materiaty szkoleniowe: Skrypt z zajec

Wykonawca bedzie zobowiazany do:

a) Przygotowania szczegdtowego programu warsztatow z wyszczegolnieniem tematyki zaje¢ i godzin
przewidzianych na ich realizacje;

b) Przeprowadzenia warsztatdw bedacych przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego zgodnie
z zatwierdzonym przez Zamawiajgcego programem warsztatow;

c) Przygotowania skryptow z zaje¢;

d) Biezacego informowania Zamawiajacego o:
- wszystkich przypadkach nieobecno$ci Uczestnikow/-czki,
- rezygnacji Uczestnika/-czki,
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- problemach zgtaszanych przez Uczestnikdw/-czki,

e) Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonywania innych dziatan wynikajacych z wymogéw realizacji
ustug na rzecz projekiow dofinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdlnosci takich jak:

e prowadzenie dziennika zaje¢ dostarczonego przez Europejski Dom Spotkann — Fundacje Nowy
Staw;

e prowadzenie list obecnosci uczestnikow/-czek szkolen i trenera dostarczonych przez Europejski
Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e prowadzenie pokwitowan odbioru materiatow szkoleniowych i korzystania z positkéw przez
Uczestnikow/-czki szkolen dostarczonych przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy
Staw;

e 0znaczenie materiatow wykorzystywanych podczas szkoleh zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne
oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji poszczegolnych warsztatéw (listy
obecnoéci, listy odbioru materiatow szkoleniowych, positkdw, dzienniki zaje¢, ankiety
ewaluacyjne).

f)  Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufno$é i bezpieczenstwo;

g) Umozliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Mazowieckiej Jednostce
Wdrazania Programéw Unijnych i innym upowaznionym przez MJWPU instytucjom wgladu do
dokumentow zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych.

Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze lub posiadanie przez Wykonawce uprawnien i do$wiadczenia do
prowadzenia zaje¢ dotyczacych tematyki warsztatow

2. Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tre$ciowo z zakresem warsztatow (min. 40 godzin
praktyki)

3. Praktyka w prowadzeniu zaje¢ szkoleniowych dla oséb dorostych.

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Oferentéw nastepujacych kryteriow:
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnoéci,

* ok
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2. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do prowadzenia szkolen.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta
lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze zlozenie stosownego
petnomocnictwa.

2. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy informacje o spetnianiu warunkéw zaméwienia — Zatacznik nr 2.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w jezyku polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie,
przestana faksem, mailem lub pocztg z dopiskiem "Nowe perspektywy - trener" do dnia 15.08.2011 do
godz.16.00 (liczy sie data dostarczenia).

Ocena ofert:

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

a) Cena (brutto) za godzine warsztatéw - 60%

b) Do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem warsztatow - 30%

c) Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach zgodnych tre$ciowo
z zakresem warsztatow - 10%

Kryterium 1: Cena (brutto) za godzine warsztatow

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 60 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 60

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 60 punktow.

Kryterium 2: Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem warsztatow
(potwierdzone referencjami lub umowami itp.):

o  40-70 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 10 punktow

o  71-90godz. przeprowadzonych zaje¢ — 20 punktow

o  Powyzej 90 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 30 punktéw
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 30 punktow.
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Kryterium 3: Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach
zgodnych tresciowo z zakresem warsztatow (potwierdzone kserokopig certyfikatu, zaswiadczenia):

o 1-5certyfikaty i/lub zaswiadczenia — 5 punktéw

o  Powyzej 5 certyfikatow i/lub zaswiadczen — 10 punktow
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 10 punktéw.

Maksymalna liczba punktow wynosi 100.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koricowg ocene.
3. Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte bedzie zobligowany:

- udokumentowac¢ posiadanie wymaganego wyksztatcenia i doswiadczenia,

- przygotowac szczegotowy konspekt po przyjeciu jego oferty do realizacji na podstawie przedstawionego
modutowego programu warsztatow.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Przestanki odrzucenia oferty:

Odrzuceniu bedg podlegaty oferty:

- nieztozone w wyznaczonym terminie,
- niekompletne: braki formalne, brak zatacznikéw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatgcznikach,
- ktorych cena bedzie wyzsza niz $rodki zaplanowane w budzecie na realizacje ustugi.

Kontakt z Zamawiajacym:
Agnieszka Wieczorek, tel. 48 370 35 03, e-mail: radom@eds-fundacja.pl

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zaméwienia
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego z dnia 08.08.2011 r.

Formularz oferty

Oferta dotyczaca przeprowadzenia ,Warsztatow poruszania sie po rynku pracy” dla |, I, lll, IViV
grupy szkoleniowej w ramach projektu ,,Nowe perspektywy” wspotfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VIl ,Regionalne kadry
gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.2
»Wsparcie procesoéw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”

1. Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe

2.Cena

Cena (brutto) za godzine

warsztatow: e z

Stownie:
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3. Do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem warsztatow:

. Liczba . .
. Liczba Termin Adres i nazwa
L.p. Nazwa szkolenia . przeszkolonych . .
godzin , realizacji Zleceniodawcy
osob
1
2
3
4

4. Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach zgodnych tresciowo
z zakresem warsztatow (prosze podac jakie):

Data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego z dnia 08.08.2011 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw zamowienia

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym z dnia 08.08.2011 na
przeprowadzenie ,\Warsztatow poruszania si¢ po rynku pracy” dla grup I, II, Ill, IV i V w ramach projektu
,Nowe perspektywy”:

1. zdobytam(em) konieczne informacje dotyczace realizacji zaméwienia oraz przygotowania i ztozenia

oferty,

2. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

3. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji warsztatow,

4. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuije sie do:

a) udokumentowania posiadanego wyksztatcenia i doSwiadczenia,

b) przygotowania szczegdtowego konspektu po przyjeciu jego oferty do realizacji na podstawie

przedstawionego modutowego programu warsztatow,

c) podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Data i podpis Oferenta

* %
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