INSTYTUT
RYNKU PRACY

Radom, 24.01.2012

Zaproszenie do przedstawienia oferty

na przeprowadzenie kursu zawodowego na kierunku

»Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i komputera” (160 godzin)

w ramach projektu ,Nowe perspektywy” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytetu VIII ,,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie
8.1 ,Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.2 ,Wsparcie procesow
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”.

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej - Curie 3
REGON: 430308156 NIP:946-17-71-036

Biuro projektu ,Nowe perspektywy”

Ul. Zeromskiego 94/316

26-600 Radom

Telefon: 48 370 35 03

Fax: 48 370 3504

e-mail: radom@irp-fundacija.pl

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Nazwa szkolenia: Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i komputera

lloé¢ godzin dydaktycznych | 160
na jedna grupe

(1 godzina dydaktyczna— 45
min.)

llo$¢€ godzin dydaktycznych | 8

dziennie

System zajec: W kazdym tygodniu 2 — 5 dni robocze

Godziny zaje¢: Pomiedzy 8:00-16:00
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llos¢ grup szkoleniowych: 1

Liczba oséb w grupie: Max. 16

Miejsce realizacji szkolenia: | Lokalizacja miejsca szkoleniowego - Radom

Termin realizacji: Luty — kwiecien 2012

Materiaty szkoleniowe: Dla kazdego uczestnika:

- Materiaty szkoleniowe - 1 notatnik A4 w kratke, 1 segregator i 1
dtugopis, oznakowane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ramach
PO KL

- skrypt z zaje¢ i materiaty ksero tematycznie zwigzane z programem
szkolenia, oznakowane zgodnie z zasadami obowigzujacymi w PO KL

- materiaty niezbedne do realizacji teoretycznej i praktycznej czesci
kursu (dostep do kas fiskalnych oraz komputera)

Prowadzacy: Wyktadowcy z wyksztatceniem kierunkowym oraz doswiadczeniem
zawodowym min. 1 rok w pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym z
zakresem przedmiotowym szkolenia. Wyktadowcy powinni posiadaé
uprawnienia pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu zajec
szkoleniowych dla oséb dorostych. Obowigzki zwigzane z zatrudnieniem i
wynagrodzeniem wykfadowcdw lezg po stronie Wykonawcy.

Zatozenia organizacyjne: Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic:

- na zadanie wyktadowcow sprzet oraz inne pomoce dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia (flipchart, projektor
multimedialny, rzutnik na folie, ekran, kamera video, telewizor,
odtwarzacz)

- wynajecie sali szkoleniowej i pracowni wyposazonej w zestawy
komputerowe z dostepem do Internetu dla wszystkich uczestnikow
oraz kasy fiskalne, umozliwiajgc dostep kazdego uczestnika do kasy
fiskalnej (w cenie szkolenia).

Sposéb sprawdzania Kurs zawodowy konczy sie egzaminem sprawdzajagcym wiadomosci i
efektow nauczania: umiejetnosci z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych przewidzianych w
programie nauczania danego kursu. Egzamin przeprowadza Komisja
powotana przez organizatora ksztatcenia — (§ 11 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania
i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z dn. 27 lutego
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2006 r.), w sktad ktérej wchodzg przewodniczacy oraz dwdch cztonkow.
Osoby wchodzace w sktad Komisji powinny posiadaé¢ wyksztatcenie
wyzsze odpowiednie dla zakresu kursu zawodowego (§ 11 ust. 3).

W sktad Komisji Egzaminacyjnej mogg wejs¢ osoby spetniajgce warunki
opisane w § 11 ust. 3 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3
lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby
doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z dn. 27 lutego 2006 r.), nie bedace
jednoczesnie zwigzane z Wykonawcg stosunkiem pracy, mianowania lub
nadania. Egzamin konczacy kurs zawodowy powinien by¢ zorganizowany
przez firme prowadzacg szkolenie przed Komisja Egzaminacyjna
sktadajacg sie z egzaminatorow niezaleznych.

Kurs zawodowy koriczy sie egzaminami sprawdzajagcymi wiadomosci i
umiejetnosci z poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych przewidzianych w
programie nauczania tego kursu. Egzamin skfadat sie bedzie z pisemnej
czesci teoretycznej (test jednokrotnego wyboru) oraz czesci praktycznej —
zadania zwigzanego z tematyka szkolenia. Przewodniczacy Komisji kieruje
jej praca, ustala tryb przeprowadzania egzaminu oraz zatwierdza zadania
egzaminacyjne przygotowane przez cztonkdw komisji. Zadania
egzaminacyjne sg przygotowywane i przechowywane w warunkach
uniemozliwiajgcych ich nieuprawnione ujawnienie.

Osoba, ktéra uzyskata z egzamindw konczacych kurs zawodowy oceny
wyzsze od oceny niedostatecznej, otrzymuje zaswiadczenie o ukorczeniu
kursu zawodowego. Zaswiadczenie wydaje organizator ksztatcenia. Wzér
zaswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia. (Dz. U. z dn. 27
lutego 2006 r.) Osoba, ktdra uzyskata ocene wyzszg od niedostatecznej,
otrzyma réwniez zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji
zawodowych, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 rozporzadzenia.
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1. Obowiazki:
Wykonawcy
1. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia.
2. Opracowanie programu i harmonogramu szkolenia.

3. Zapewnienie materiatéw szkoleniowych (notatnik, dtugopis, skrypty z zajeé) oraz niezbednych
materiatdw do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych. Zapewnienie kadry dydaktyczne;j:
wyktadowcy z wyksztatceniem kierunkowym oraz doswiadczeniem zawodowym min. 1 rok w
pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym z zakresem przedmiotowym szkolenia.
Wyktadowcy winni posiadaé¢ uprawnienia pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu zajeé
szkoleniowych dla oséb dorostych.

4. Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem.
5. Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy.
6. Przeprowadzenie egzaminu koncowego na zakonczenie szkolenia.

7. Prowadzenie Dziennika szkoleniowego i przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej na zakonczenie
szkolenia zawodowego.

8. Woydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu - Wzér zaswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia (Dz. U. z dn. 27 lutego 2006 r.) oraz zaswiadczenia potwierdzajgcego
posiadanie kwalifikacji zawodowych, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 rozporzadzenia (Dz. U. z dn.
27 lutego 2006 r.).

Zamawiajacego:

1. Zapewnienie wyzywienia w postaci cieptego positku oraz cieptych i zimnych napojéw, ciastek i
koniecznych do ich serwowania materiatéw.

2. Zapewnienie zwrotu kosztéw dojazdu dla uczestnikédw szkolern (20 dni szkoleniowych dla
kazdej osoby uczestniczacej w szkoleniu).

Ill. Uprawnieni Wykonawcy
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie nastepujgcych kryteriéw:

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, zgodnych z obowigzujgcym
systemem prawnym.
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2. Posiadanie niezbednej wiedzy, doswiadczenia oraz potencjatu technicznego i osobowego do
organizacji szkolen.

3. Sytuacja ekonomiczna zapewniajgca wykonanie zaméwienia.
IV. Przygotowanie oferty:

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do zaproszenia do
sktadania ofert i powinna zawieraé

- proponowany termin realizacji szkolenia (termin rozpoczecia i zakoriczenia), gdzie
rozpoczecie przypada nie pdzniej, niz w miesigcu lutym 2012 roku.

- opis doswiadczenia (wykaz zrealizowanych szkolen tozsamych tematycznie z przedmiotem
zamowienia, z wyszczegdlnieniem ilosci przeszkolonych oséb oraz liczby przeprowadzonych
godzin szkoleniowych)

- oferowang cene okreslong w kwocie brutto za kazdego uczestnika szkolenia
- informacje o spetnianiu warunkéw zamoéwienia (zgodnie ze wzorem —zatgcznik nr 2)

- program szkolenia (zgodnie ze wzorem — zatgcznik nr 3), uwzgledniajacy 160 godzin
szkoleniowych w ramach tematyki bedacej przedmiotem zamdwienia.

2. Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte.

3. Oferta oraz informacja o spetnianiu warunkéw zamodwienia - powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢ zaakceptowany (zaparafowany) zatacznik nr 4 — wzér umowy wraz z

zatacznikami do umowy.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem OFERTA NA REALIZACJE SZKOLENIA
»Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i komputera”, z dopiskiem , Nie otwierac¢ przed
07.02.2012, godz. 16.00".

V. Kryteria wyboru oferty:
Kryterium 1: Cena (brutto) — 65%

° Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene otrzyma 65 pkt., natomiast pozostate oferty
proporcjonalnie na podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 65

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskaé¢ 65 punktéw.
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Kryterium 2: Doswiadczenie w realizacji szkolen na kierunku zbieznym ze szkoleniem ujetym w
ofercie — 35%

. 160 — 320 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 10 punktéw
. 320 — 480 godz. przeprowadzonych zajeé¢ — 20 punktéow
. Powyzej 480 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 35 punktow

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 35 punktéw.

taczna liczba mozliwych do uzyskania punktéw wynosi — 100 pkt.

VI. Termin ztozenia oferty: 07.02.2012, godzina 16.00

VII. Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
Biuro w Radomiu

Biuro projektu ,,Nowe perspektywy”

Ul. Zeromskiego 94/316

26-600 Radom

VIII. Kontakt:
Maria Grzybata

Tel. 81 536 1095
e-mail: m.grzybala@irp-fundacja.pl

IX. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Wz6r oferty

Zatacznik nr 2 Wzér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamoéwienia
Zatacznik nr 3 Wzér programu szkolenia

Zatacznik nr 4 Wzér umowy wraz z zatgcznikami do umowy:

Zatacznik do umowy nr 1 Wzér harmonogramu szkolenia

Zatacznik do umowy nr 2 Wzér CV wyktadowcow

Zatgcznik do umowy nr 3 Wzér dziennika zajec
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