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FUNDACJA NOWY STAW

Nowy Sacz, 15.10.2014 r.

Zaproszenie do przedstawienia oferty* nr 06/NM/2014
wraz z opisem przedmiotu zamowienia i zatgcznikami

na zrealizowanie audytu zewnetrznego :
Wspolny Stownik Zamoéwien kod CPV 79212000-3 — audyt

projektu ,Nowe Mozliwosci” wspdffinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji
spotecznej’, Dziatanie 7.4. Niepetnosprawni na rynku pracy”.

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-003 Lublin, ul. Przechodnia 4

REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Tel. 81536 10 97

Biuro realizacji projektu ,Nowe Mozliwosci”
Ul. Barbackiego 57,

33-300 Nowy Sacz

tel. 18 47516 15

e-mail: nowysacz@irp-fundacja.pl

strona internetowa projektu : http://www.irp-fundacja.pl/nowemozliwosci

*Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
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l. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia | Audyt zewnetrzny realizowanego projektu ,Nowe Mozliwosci” . Numer

jest: umowy o dofinansowanie : UDA-POKL.07.04.00-12-051/12-00
Informacje dotyczace Warto$¢ projektu: 994 200,28 zt

Projektu ,,Nowe . o

Mozliwosci” Liczba uczestnikow: 80

Liczba szkoler zaplanowanych w projekcie: 8
Indywidualne doradztwo zawodowe: 320 h

Treningi psychologiczne: 192 h

Warsztaty aktywnego poruszania sie po rynku pracy: 128 h
3 — miesigczne staze zawodowe dla min.70 oséb

Grupy wsparcia : 160 h

Indywidualne po$rednictwo pracy: 440 h

Okres realizacji projektu: 01.10.2013r. — 31.12.2014r.

Miejsce realizacji Siedziba Fundacji Europejskiego Domu Spotkan - Fundacja Nowy Staw

zamowienia: . .
w Lublinie, ul. Przechodnia 4.

Termin realizacji: listopad 2014r.

Il. Zakres zamoéwienia:

Wykonawca przeprowadza audyt zewnetrzny projektu ,Nowe Mozliwosci” i opracowuje raport z audytu
zgodnie z wytycznymi Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie okreslonymi w dokumencie ,Zasady
przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach VLVILVIIF i X PO KL”
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Zakres audytu bbejmuje:

1) sprawdzenie, czy Zamawiajacy realizuje projekt zgodnie z umowg o dofinansowanie
i obowigzujacymi przepisami prawa (w szczegdlnosci w zakresie prawa zaméwien publicznych
oraz ochrony danych osobowych);

2) sprawdzenie, czy Zamawiajacy wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunat
nieprawidtowosci, je$li takie zostaty wykryte;

3) sprawdzenie, czy Zamawiajacy posiada Sciezke audytu w zakresie finansowo-ksiegowym,

4) audyt poprawno$ci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu,
oceny kwalifikowalno$ci kosztéw, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia odrebnej
ewidencji ksiegowej;

5) sprawdzenie czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione,

6) sprawdzenie ztozonych wnioskow o ptatno$¢ z ksiegami rachunkowymi Zamawiajacego w czesci
dotyczacej projektu;

7) sprawdzenie wiarygodno$ci sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
Zamawiajgcego.

8) sprawdzenie sposobu promocji projektu;

9) sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach
realizowanego projektu.

lll. Uprawnieni Wykonawcy spetniaja nastepujace kryteria:

1) Wykonawcg zamowienia moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej lub wykonawcy wystepujacy wspolnie spetniajagcy wymogi
odno$nie podmiotow mogacych przeprowadzi¢ audyt projektdw realizowanych w ramach
Poddziatania 7.4.( punkt 4 ).

2) Posiadajg minimalne kwalifikacje audytora wymagane przez WUP Krakdw. Przez Podmioty
losoby posiadajace odpowiednie umiejetnosci w ww. zakresie rozumie sie :

e 0soby posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacje, ktora jest
cztonkiem IFAC - International Federation of Accountants,

e o0soby posiadajace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego
zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych Dz.U. Nr 249, poz.
2104, z p6zn. zmianami,

e osoby, ktére zdaty egzamin na audytora wewnetrznego wedtug zasad obowigzujacych przed
29 grudnia 2006 r. (zasad obowigzujgcych w ustawie o finansach publicznych).

3) Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia ( w tym doSwiadczenie zwigzane z
badaniem prawidtowo$ci wykorzystania dotacji ze Srodkdéw budzetu panstwa, doswiadczenie w
przeprowadzeniu audytu projektéw finansowanych ze srodkéw pomocowych, wiedze z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych. Wymagane minimum 3 letnie do$wiadczenie zwigzane
z badaniem prawidtowo$ci wykorzystania dotacji ze $rodkow budzetu panstwa, doswiadczenie w
przeprowadzeniu audytow zew. projektdéw finansowanych ze $rodkéw pomocowych. Wykonawca
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musi brzedstawi(: dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie min. 3 audytéw projektdw
finansowanych ze $rodkdéw zew. w przeciggu ostatnich 3 lat, najchetniej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4) Dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ustugi audytu. Podmiot
ubiegajacy sie 0 uzyskanie zlecenia zobowigzany jest do ztozenia dokumentow potwierdzajacych
posiadanie odpowiednich umiejetnosci i doswiadczenia. Skiad zespotu przeprowadzajacego
audyt zew. w projektach realizowanych w ramach POKL powinien by¢ co najmniej dwuosobowy,
przy czym przynajmniej jedna osoba powinna posiada¢ uprawnienia wymagane przez WUP
Krakdw. W sktad zespotu audytowego powinien wchodzi¢ biegty rewident.

5) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie ustugi. Ztozenie
dokumentow potwierdzajacych posiadanie odpowiednich umiejetnosci i do$wiadczenia przez
przedmiot ubiegajacy sie o uzyskanie zlecenia stanowi wymdg w stosunku do oferentéw
ubiegajacych sie o przeprowadzenie audytu projektu. Informacje na temat posiadanego
dos$wiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia oséb ktore bedg bezposrednio zaangazowane
w realizacje zlecenia. Warunkiem ubiegania sie 0 przeprowadzenie audytu jest wykazanie przez
oferenta obrotéw w roku poprzedzajgcym rok, w ktérym realizowany jest audyt zewnetrzny w
wysokos$ci co najmniej trzykrotnoci ceny oferowanej za ustuge przeprowadzenia audytu
projektu _oraz spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do badanego
Beneficjenta.

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zataczy¢ w
formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe
upowaznionag, nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1. OSwiadczenie o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia do wykonywania zamoéwienia — wymaga sie
aby osoby przeprowadzajace audyt posiadaty min. 3 letnie doSwiadczenie w przeprowadzaniu
audytéw oraz uczestniczyly w co najmniej 3 audytach w ramach POKL lub innych projektow
finansowanych ze srodkdw zew. (zgodnie z wzorem — zatgcznik nr 3 i 4).

2. Oswiadczenie o posiadaniu minimalnych kwalifikacji audytora wymaganych przez WUP Krakoéw.
(zgodnie z wzorem — zatacznik nr3i4 ).

3. Os$wiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.( zgodnie z wzorem — zatgcznik nr 3).

4. OSwiadczenie, ze znajdujg sie w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajacej wykonanie
ustugi. (zgodnie z wzorem — zatacznik nr 3).

5. O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS (zgodnie z
wzorem — zatacznik nr 2).

Podmiot ubiegajacy sie o uzyskanie zlecenia zobowiagzany jest do zlozenia dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie odpowiednich umiejetnosci i doswiadczenia. Sktad zespotu
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przebro‘wad‘zaj‘qcego aﬁdyt zew‘. w projektach realizowanych w ramach POKL powinien by¢ co

najmniej dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna osoba powinna posiada¢ uprawnienia
wymagane przez WUP Krakoéw:

a) Uprawnienia/ kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizacje, ktéra jest cztonkiem IFAC -
International Federation of Accountants,

b) Uprawnienia/ kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie z
ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn.
zmianami,

c) Potwierdzenie zdania egzaminu na audytora wewnetrznego wedtug zasad obowigzujgcych
przed 29 grudnia 2006 r. (zasad obowigzujacych w ustawie o finansach publicznych)

d) W skifad zespotu audytowego powinien wchodzi¢ biegty rewident. Potwierdzeniem tych
kwalifikacji jest legitymacja biegtego rewidenta nalezaca do osoby wchodzacej w sktad zespotu.
(zgodnie z  Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2009 r. w sprawie
postepowania kwalifikacyjnego na biegtych rewidentow (Dz. U. z 2010, Nr 6 poz.36).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie zadanych dokumentow i oswiadczen, zgodnie z formutg ,spetnia- nie spetnia”.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci. Powinna by¢ przygotowana zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr
1 do niniejszego zaproszenia.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferta musi zosta¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub ewidencii.

4. W przypadku gdy wykonawca dotgczy do oferty kopie dokumentu , kazda kopiowana
strona powinna by¢ opatrzona klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”, podpisang przez
Wykonawce lub osobe upowazniona i opatrzong imienng pieczatka(w przypadku jej
braku konieczny jest czytelny podpis).

5. Strony oferty powinny by¢ ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Oferta powinna byC czytelna, zlozona w zamknietej kopercie z dopiskiem "Nowe
Mozliwo$ci zapytanie ofertowe nr 06" w Biurze Projektu "Nowe Mozliwosci”,
EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW, ul. Barbackiego 57, 33-
300 Nowy Sacz, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie, kurierem lub poczta
tradycyjna do dnia 29.10.2014 r. do godz. 15.00 (data dostarczenia).

S
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nieczytelne

nie spetniajace kryteriow uprawnionego wykonawcy

ktorych tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego nr 06/NM/2014,

ztozone przez Oferentdw nie posiadajacych dos$wiadczenia w  przeprowadzaniu audytu

zewnetrznego w ramach POKL lub innych projektéw finansowanych ze $rodkéw zew. — min. 3

projekty w przeciggu ostatnich 3 lat

6. niekompletne: brak lub niekompletne zataczniki , brak podpisu na ofercie i zatacznikach oséb
upowaznionych, niewypetnienie zatgcznikow.

7. oferty, ktdrych cena bedzie wyzsza niz srodki przeznaczone w budzecie projektu na realizacje

ustugi.

o RN

VII. Kryteria wyboru oferty — ocena ofert:

1. Oferta powinna zawierac:
- ceng i warunki ptatnosci,
- Opis wymaganego doswiadczenia:

* przeprowadzenie min. 3 audytow projektéw finansowanych ze $rodkow zew. i zadnego POKL
w przeciggu ostatnich 3 lat — 10 pkt

* przeprowadzenie 3 - 5 audytow projektow finansowanych ze srodkéw zew. w tym min. 1 -3
POKL w przeciggu ostatnich 3 lat — 20 pkt

* przeprowadzenie min. 6 - 9 audytéw projektéw finansowanych ze Srodkéw zew. w tym min. 4 —
6 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat — 30 pkt

* przeprowadzenie 10 i wiecej audytdw projektow finansowanych ze Srodkéw zew. w tym min. 7
POKL w przeciggu ostatnich 3 lat — 40 pkt

* przeprowadzenie 15 i wigcej audytow projektéw finansowanych ze srodkéw zew. w tym min. 10
POKL w przeciggu ostatnich 3 lat — 50 pkt

2. Ocena ofert sktada sie z dwoch etapow:
- etap 1 — Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez potencjalnego Wykonawce warunkdw
udziatu w postepowaniu.
- etap 2 — W przypadku ztoZenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce spetniajacego
warunki udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie
ponizej przedstawionych kryteriow oceny:
Przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktdw, jakg moze uzyska¢ kazdy z oferentow, w
tym:
Kryterium I: Cena - 50 %
Kryterium II: Doswiadczenie — 50 %
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- etap 1‘ dokonywana jest zgodnie z formutg ,spetnia- nie spetia”
- etap 2dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktow wyliczonych w nastepujacy
Sposob:
Przyjeto liczbe 100 jako maksymalna liczbe punktdw, jakg moze uzyskac kazdy z oferentow, w
tym :
a. Cena oferowana 50 pkt.
Cene oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu dla ustugi, uwzgledniajac zakres zaméwienia
oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacja.

Maksymalna ilos¢é punktow - najnizsza cena .
Pozostali oferenci beda mieli przyznawane punkty wdg. formuty:

Cmin. x 50
PC = pkt
Cof.
Gdzie :
PC  —liczba punktow przyznanych cenie danej oferty

Cmin. — najnizsza z oferowanych cen
Cof. - cena rozpatrywanej oferty

b. Doswiadczenie 50 pkt.

- Oferenci dostaja 50 pkt. gdy : Audytor przeprowadzit 15 i wiecej audytow projektéw
finansowych ze Srodkéw zew. w tym min. 10 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat

- Oferenci dostaja 40 pkt. gdy : Audytor przeprowadzit 10 i wiecej audytow projektow
finansowych ze Srodkow zew. w tym min. 7 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat

- Oferenci dostaja 30 pkt. gdy : Audytor przeprowadzit od 6 -9 audytéw projektow
finansowych ze Srodkow zew. w tym min. 4 — 6 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat

- Oferenci dostaja 20 pkt. gdy : Audytor przeprowadzit 3 — 5 audytéw projektow
finansowych ze Srodkow zew. w tym min. 1 - 3 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat

- Oferenci dostaja 10 pkt. gdy : Audytor przeprowadzit min. 3 audyty projektow
finansowych ze srodkow zew. 0 POKL w przeciggu ostatnich 3 lat

Obowiazkiem Oferenta jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie
przeprowadzonych audytéw projektéw finansowanych ze srodkéw UE.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte zgodnie
z przedstawionymi wyzej wyliczeniami.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska tyle samo punktow Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.
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6. Jezeli Wykonawca , ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

VIIl. Informacje dotyczace wyboru oferty:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie, drogq elektroniczna,
wszystkie podmioty, ktore przestaty oferty.

2. Umowa w sprawie zamowienia zostanie zawarta z wybranym Oferentem po 29.X.2014r. O miejscu i
terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

IX. Oferty nalezy sktadac¢ na adres:

Europejski Dom Spotkar — Fundacja Nowy Staw
Biuro Projektu

Ul. Barbackiego 57

33-300 Nowy Sacz

tel. 18 47516 15

X. Kontakt telefoniczny w godzinach: 11.00 — 14.00 od poniedziatku do piatku.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Oferentami:
Maria Stawiarska — Dyrek
Tel. 18 475 16 15

e-mail: m.stawiarska@irp-fundacja.pl

XI. Termin zlozenia oferty : 29.10.2014 r. do godz. 15.00.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Maria Stawiarska — Dyrek Agata Dziubiriska — Gawlik
Koordynator Projektu Cztonek Zarzadu Europejskiego Domu Spotkar — Fundacja Nowy Staw
o0
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Zatacznik nr 1 Wzér oferty Wykonawcy

Oferta nr 06/NM/2014 na realizacje ustugi audytu zewnetrznego projektu ,Nowe Mozliwo$ci”
wspoftfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja integracji spotecznej’. Dziatanie 7.4.
,Niepetnosprawni na rynku pracy”.

1. Dane Wykonawcy:

Nazwa firmy

Adres firmy

Osoba do kontaktu

Telefon, adres e-mail

Proponowany termin
przeprowadzenia audytu

Cena za ustuge audytu zewnetrznego Projektu

2. Opis doswiadczenia Wykonawcy w przeprowadzaniu audytow oraz uczestniczeniu w co najmniej
3 audytach w ramach POKL lub innych projektéw finansowanych ze Srodkow zew.
w okresie ostatnich 3 lat do dnia skfadania oferty:

L.p. Audyt Umowa nr Adres i nazwa Zleceniodawcy
1
2 o))
(3]
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o
1
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Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 Wzér Oswiadczenia Wykonawcy o braku powiazan kapitatlowych i osobowych z

EDS-FNS
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych
WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE

nie jestem powigzany osobowo i kapitatowo z Europejskim  Domem  Spotkan
- Fundacjq Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Europejskiego
Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw lub osobami wykonujacymi w imieniu Europejskiego Domu
Spotkan — Fundacji Nowy Staw czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcii;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy, doswiadczenia i zaplecza finansowo -
technicznego do wykonania zamoéwienia.

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

1. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia, wiedze i doswiadczenie zwigzane z badaniem
prawidtowosci wykorzystania dotacji ze S$rodkdéw budzetu panstwa, do$wiadczenie w
przeprowadzeniu audytu projektéw finansowanych ze $rodkéw pomocowych, wiedze z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych*. Spetniam wymagane kryterium przeprowadzenia min.
3 audytéw lub uczestniczenia w co najmniej 3 audytach w ramach POKL lub innych projektow
finansowanych ze Srodkéw zew. w przeciggu ostatnich 3 lat.

2. Oswiadczam, ze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ustugi
audytu. Jestem w stanie zapewni¢ co najmniej dwuosobowy sktad zespotu przeprowadzajacego
audyt zewnetrzny. Przy czym przynajmniej jedna osoba z tego zespotu bedzie posiadac
minimalne kwalifikacje i uprawnienia audotora wymagane przez WUP w Krakowie.
Réwnoczesnie, w sktad zespotu audytowego wejdzie osoba posiadajaca uprawnienia biegtego
rewidenta.

3. Oswiadczam, ze moja sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala mi podja¢ sie wykonania ustugi
audytu z zaproszenia nr.06/NM/2014. Potwierdzam iz, dysponuje odpowiednim zapleczem
finansowym. W roku 2013 moje obroty Srednio wynosity........... zt.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

*niewtasciwe wykresli¢
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Zatacznik nr 4 Wzor zyciorysow zawodowych oséb wchodzacych w skiad zespotu audytowego .

CURRICULUM VITAE

Nazwisko:

Imie:

1

2

3. Dataurodzenia:
4. Narodowos¢:
5.

Wyksztatcenie:

Nazwa uczelni; osrodka | Uzyskany stopien lub dyplom
szkoleniowego oraz data ukonczenia

4. Jezyki obce: (od 1do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7.Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:

8.Inne umiejetnosci: Fr!
=)
o
=
o
wn
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9.Doswiadczenie zawodowe — przeprowadzane audyty:

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowosc Firma Stanowisko
Data Miejscowosc Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Inne informacje:

Lo
3}
. . s
Data i podpis 5
o
wn
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Zatacznik nr 5 Oswiadczenie o zatrudnieniu oséb wchodzacych w sktad zespotu audytowego .

imie i nazwisko miejscowos¢ i data

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze aktualnie :

- nie jestem/jestem* zatrudniony(a) w Instytucji Zarzadzajacej,

- nie jestem/jestem* zatrudniony(a) w Instytucji Posredniczacej,

- nie jestem/jestem* zatrudniony(a) w Instytucji Posredniczacej Il stopnia,

- nie jestem/jestem* zatrudniony(a) w Regionalnym Osrodku EFS, lub Krajowej Instytucji
Wspomagajacej EFS POKL.

data i czytelny podpis

niewtasciwe wykresli¢ —
(3]
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Zatacznik nr 6 wzor Umowy:

Na przeprowadzenie audytu zewnetrznego

zawarta dnia .....ccceeeuenee roku, pomiedzy:

Europejskim Domem Spotkan- Fundacja Nowy Staw, z siedzibg w Lublinie przy ul.
Przechodniej 4, REGON 430308156, NIP 946-177-10-36,

Reprezentowanym przez: Agate Dziubinska - Gawlik Cztonka Zarzadu zwanym dalej
Zamawiajacym,

................................................. rEePreZENtOWANYM PIZEZ: ....cecveeeseesessssessssssssssssssessssessssessse o

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

§1

1. Zamawiajacy zleca, w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z zasada konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki a Wykonawca zobowiazuje sie
do wykonania audytu w ramach projektu ,Nowe Mozliwosci” wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Priorytet VII -
»Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.4. ,Niepetnosprawni na rynku pracy”. Oferta
Wykonawcy stanowi integralna cze$¢ umowy.

2. Audyt zorganizowany i poprowadzony zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa oraz przyjetymi normami w zakresie realizacji tego typu ustugi. Realizowany bedzie
zgodnie z wytycznymi zawartymi Zataczniku nr 1: Wymagania dotyczace audytu projektu.

3. Wykonawca zobowiazuje sie do: 8
a) organizacji i przeprowadzenia audytu zgodnie z miedzynarodowymi standardami g
audytu (International Standards of Auditing- ISA), &
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b) opracowania harmonogramu audytu,

c) opracowania szczegbétowego zakresu audytu majac na wzgledzie Wymagania
dotyczace audytu zawarte w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy,

d) zapewnienia kadry realizujacej audyt wedtug nastepujacych standardéw: zespot
ma sie sktada¢ z minimum 2 osob. Minimum 1 osoba powinna posiadaé
uprawnienia biegtego rewidenta lub kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr. 157, poz. 1240 z p6zn. Zm.) . Osoba podpisujaca raport
powinna uczestniczy¢ w minimum 3 audytach projektow finansowanych ze
srodkow UE, Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z
oswiadczeniem dotyczacym ich doswiadczenia i posiadanych kwalifikacji zawarty
jest w Zataczniku nr 2 do umowy : Wykaz osob dokonujacych audytu.

e) osoby realizujace audyt w ramach projektu ,Nowe Mozliwosci” zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL nie moga by¢
zatrudnione w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia, Regionalnym Osrodku EFS i Krajowej Instytucji
Wspomagajacej EFS POKL (oswiadczenie wdg. wzoru zat.nr 5)

f) opracowania i przekazania Zamawiajacemu raportu z audytu wraz z opinia, oraz
lista zweryfikowanych podczas audytu dokumentow. Raport zostanie sporzadzony
zgodnie z wymogami zawartymi w Zataczniku nr 1: Wymagania dotyczace audytu
projektu.

g) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Zamawiajacemu wstepnej wersji
raportu z audytu w terminie najpozniej do 5-ciu dni roboczych od dnia
zakonczenia audytu. Po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego wstepnej wersji
raportu z audytu, w terminie do 5-ciu dni roboczych, od dnia zakonczenia audytu
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu ostateczng wersje raportu z audytu.

h) ostateczna wersja raportu z audytu powinna zosta¢ sporzadzona i przekazana
Zamawiajacemu w dwoch wersjach papierowych - 2 oryginaty oraz w wersji
elektronicznej. Do raportu musi by¢ dotaczone zestawienie badanych
dokumentow potwierdzajacych faktyczna realizacje dziatan w projekcie, w tym
dokumentow ksiegowych.

§2

1.Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiejetnosci oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do

Zamawiajacego. (N
Ao |
;. . (3]
3. Wykonawca oswiadcza, ze: 5
j=
9]
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- nie posiada udziatow, akcje lub innych tytutow wtasnosci w jednostce petniacej role
beneficjenta lub w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej lub wspotzaleznej;
nie jest lub nie byt w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.:
petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych, badz zarzadzajacych lub
pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej;

- w ostatnich 3 latach nie uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowiacych
przedmiot audytu;

- nie osiagnat chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jednostki
wobec niej dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej
zaleznych lub wspétzaleznych;

- nie jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub
jest zwiazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub
bedaca w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu
takie osoby;

- nie jest lub nie byt zaangazowany w planowanie, realizacje, zarzadzanie projektem,
ktory z innych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci;

- ponadto osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu spetniaja wymog bezstronnosci
i niezaleznosci od IP, IP 2 oraz Instytucji Zarzadzajacej PO KL; w szczegblnosci nie
pozostaja w stosunku pracy z wyzej wymienionymi instytucjami.

§3
Audyt zostanie przeprowadzony w terminie od dnia ......... 2014r., do dnia .......... 2014 r.w
siedzibie Fundacji w Lublinie.

§4

Zamawiajacy zobowiazuje sie do udostepnienia Wykonawcy wszystkich dokumentow
niezbednych do prawidtowego wywiazania sie przez Wykonawce z powierzonego mu zadania.

§5
1. Zamawiajacy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji umowy prawo do kontroli
poprawnosci wykonania zamowienia. o0)
2. Wykonawca na zadanie udostepni wszystkie niezbedne dokumenty do stwierdzenia F{!
prawidtowosci realizacji zadania. S
&
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§6

Wynagrodzenie Wykonawcy.

1. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture VAT za przeprowadzone audytu

zewnetrznego.
2. Zamawiajacy zaptaci za wykonanie niniejszej umowy kwote ... zt
brutto, (stownie: ............ ztotych i ............. groszy).

3. Fakture VAT wraz z wymaganymi dokumentami, Wykonawca sktada w terminie 14 dni
po dostarczeniu Zamawiajacemu ostatecznej wersji raportu z audytu.

4. Wraz z fakturg VAT ztozone zostana nastepujace dokumenty: raport z audytu
zawierajacy opinie w wersji papierowej - 2 oryginaty oraz w wersji elektronicznej.
Do raportu musi zostac dotaczone zestawienie badanych dokumentéw
potwierdzajacych faktyczna realizacje dziatan w projekcie, w tym dokumentow
ksiegowych. Odbidr raportu przez Zamawiajacego zostanie potwierdzony protokotem
odbioru.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w
terminie 30 dni, od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajacego faktury i dokumentéw z
nig sktadanych z tym, Zze nie wczesniej niz po zaksiegowaniu na rachunku bankowym
Zamawiajacego transzy dotacji uzyskanej w czasie realizacji audytu badz po
zakonczeniu audytu od Instytucji Posredniczacej Il Stopnia.

6. Ptatnosci dokonuje sie w ztotych polskich.

7. Za date dokonania ptatnosci uznaje sie dzien, w ktorym Zamawiajacy wydat swojemu
bankowi polecenie przelewu.

§7

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia, w wypadku realizowania audytu niezgodnie
z przedstawionym harmonogramem audytu, szczegotowym zakresem audytu lub
dokonywania jakichkolwiek zmian w w/w dokumentach bez zgody Zamawiajacego.

§8

1. Warunkiem rozpoczecia audytu jest dostarczenie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
na 3 dni robocze przed planowanym terminem audytu pakietu zawierajacego:
1) podpisane zyciorysy zawodowe osob wchodzacych w sktad zespotu audytowego

oraz o$wiadczen dotyczacych ich miejsca zatrudnienia ( zat. nr 4) @)
2) harmonogram audytu Fr‘é
3) szczegotowego zakresu audytu. S
&
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2. O kazdej zmianie stanu faktycznego w stosunku do informacji zawartych w
przedstawionym Zamawiajacemu pakiecie (np. zmianach w harmonogramie audytu,
szczegbtowym zakresie audytu) Zamawiajacy bedzie informowany niezwtocznie,
jednakze nie p6zniej niz w dniu zaistnienia takiego zdarzenia.

§8

Jezeli wykonanie zadania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 zostanie szczegolnie utrudnione lub
zagrozone ze wzgledu na site wyzsza, ktorej nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy (np. kleski zywiotowe), zarowno Wykonawca, jak tez i Zamawiajacy maja prawo do
rozwiazania umowy.

§9

Zamawiajacy dokona oznakowania sal, w ktorych jest realizowany audyt w logo Unii
Europejskiej, EFS i PO KL, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi promocji zrédet finansowania.

§10

Jakiekolwiek zmiany w umowie moga by¢ dokonane tylko za pisemna zgoda stron pod
rygorem niewaznosci.

5§11

Umowa wygasa catkowicie po wykonaniu przez Wykonawce petnego zakresu czynnosci
okreslonych niniejsza umowa.

§12
Strony ustalaja kary umowne:

1) Za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn za ktore ponosi
odpowiedzialno$¢ Wykonawca, w wysokosci 15% wynagrodzenia o ktorym mowa w § 5
pkt. 2.

2) Za nieterminowe wykonanie umowy przez Wykonawce, w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 za kazdy dzien opdznienia.

Strona 2 O

*
*
»*
»*
* 4 %

*
*
*
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§13

1. Ewentualne spory wynikte z realizacji przedmiotu umowy Strony zobowiazuja sie
rozpatrywac¢ w drodze wspolnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci osiagniecia
kompromisu spory te beda rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, beda miaty zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Niniejsza umowe wraz z zatacznikami sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§14
Wykaz zatacznikdéw do umowy :
Zatacznik nr 1: Wymagania dotyczace audytu

Zatacznik nr 2: Wykaz osob dokonujacych audytu

Oferta Wykonawcy
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

i
N
3}
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S
75

UNIA EUROPEJSKA *Xx

KAPITAL LUDZKI EUROTEIS Y.

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

Projekt ,Nowe Mozliwosci” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Barbackiego 57, 33-300 Nowy Sacz, tel.: (18) 475 16 15, e-mail: nowysacz@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/nowemozliwosci

ul. Przechodnia 4, 20-003 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl



https://poczta.home.pl/mail/write?to=nowysacz@irp-fundacja.pl

INSTYTUT
- RYNKU PRACY

Zatacznik nr 1 do Umowy : Wymagania dotyczace audytu

1. Definicja i cel audytu zewnetrznego

Celem przeprowadzenia audytu zewnetrznego jest zwiekszenie pewnosci beneficjenta oraz
instytucji wyptacajacej srodki, ze projekt jest realizowany prawidtowo.

Audyt zewnetrzny oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przez podmiot zewnetrzny
niezalezny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszego dokumentu audytem
zewnetrznym mozna nazwacC zakres prac, ktorych celem jest uzyskanie dowodow
pozwalajacych z dostateczng pewnoscia na jednoznaczng ocene przez podmiot
przeprowadzajacy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z umowa i wnioskiem o
dofinansowanie projektu. Efektem audytu ma by¢ uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze
wydatki poniesione w ramach projektu sg kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny
Z umowa i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym zakresie. W tym celu sprawdza sie, czy
dziatania, ktorych dotycza poniesione wydatki rzeczywiscie zostaty zrealizowane, czy
wnioski o ptatnos¢ sa zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie oraz czy sa poparte
odpowiednimi dokumentami finansowymi. Sprawdzenie to odbywa sie poprzez badanie w
szczegolnosci, czy ksiegi rachunkowe (w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych
zwiazanych z realizacja projektow) wraz z dowodami ksiegowymi, stanowiacymi podstawe
dokonania w nich zapisow oraz wnioski o ptatnos¢ sporzadzone na podstawie dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow (faktury i/lub inne dokumenty o rownowaznej
wartosci dowodowej) i sprawozdania z realizacji projektu odpowiadaja we wszystkich
istotnych aspektach wymogom programu oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg
sytuacje finansowa i majatkowa projektu wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww.
dokumentow.

Audyt zewnetrzny ma prowadzi¢ do uzyskania podstaw do potwierdzenia wiarygodnosci
danych, zarowno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez
beneficjenta dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem. Stwierdzenie
wiarygodnosci danych moze mie¢ charakter bezposredni lub posredni, przy czym
bezposrednie sprawdzenie obejmuje badanie ksiag rachunkowych, a sprawdzenie posrednie -

badanie dziatajacego u beneficjenta systemu kontroli wewnetrznej. o
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2. Sposob realizacji audytu zewnetrznego projektéw w ramach POKL

Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych
procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych
sSrodkow, procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnosci i
odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdawania realizacji projektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celéw projektu i realizacji postanowien umowy o
dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres audytu powinien obejmowac:

1) sprawdzenie, czy Beneficjent realizuje projekt zgodnie z umowa o dofinansowanie i
obowiazujacymi przepisami prawa (w szczegolnosci w zakresie prawa zamowien
publicznych oraz ochrony danych osobowych);

2) sprawdzenie, czy beneficjent wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunat
nieprawidtowosci, jesli takie zostaty wykryte;

3) sprawdzenie, czy beneficjent posiada sciezke audytu w zakresie finansowo-ksiegowym,

4) audyt poprawnosci ksiegowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego
projektu, oceny kwalifikowalnosci kosztow, sposobu ich dokumentowania i
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej;

5) sprawdzenie czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione,

6) sprawdzenie wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ z ksiegami rachunkowymi
beneficjenta w czesci dotyczacej projektu;

7) sprawdzenie wiarygodnosci sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta;

8) sprawdzenie sposobu promocji projektu;

9) sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w
ramach realizowanego projektu.

Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana probka ogétem poniesionych
wydatkow, pozwalajaca wydac audytorowi wiazacy raport w tym zakresie.
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3. Termin przeprowadzenia audytu

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego dokonane moze byc¢ jedynie po poniesieniu
wydatkow przekraczajacych 50% dofinansowania. Jednoczesnie wyniki audytu (raport
zawierajacy opinie).

Raport zawierajacy opinie wydany przez audytora powinien dotyczy¢ kwot i informacji
zawartych do momentu przeprowadzenia audytu.

4. Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny w projektach realizowanych w
ramach POKL powinien by¢ co najmniej dwuosobowy, przy czym przynajmniej jedna
osoba powinna posiada¢ uprawnienia okreslone ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr. 157, poz. 1240 z pézn. Zm.) .

5. Rezultaty przeprowadzonego audytu

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowigzany jest do przygotowania raportu
zawierajacego opinie z audytu. Jednostka poddana audytowi ma prawo do odniesienia sie do
raportu zawierajacego opinie¢ z audytu. Raport zawierajacy opinie z audytu, a takze
stanowisko jednostki audytowanej sa przekazywane przez Beneficjenta do instytucji
odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji lub na zakonczenie
audytowanego projektu oraz archiwizowane w dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu. Instytucja, ktorej przekazano raport rowniez zobowigzana jest do jego
zarchiwizowania. Beneficjent jest zobowiazany do udostepnienia ww. dokumentow
upowaznionym organom kontrolnym.

Raport z audytu powinien zawiera¢ w szczegolnosci elementy zamieszczone we wzorze
raportu stanowiace zatacznik nr 1 do nin. Wytycznych. W razie koniecznosci raport powinien
zawierac rowniez opinie o systemie zarzadzania w instytucji realizujacej projekt.
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2 . Wymagania dotyczace audytu: Raport z audytu wdg. wzoru + Lista zweryfikowanych
podczas audytu dokumentow

Raport z audytu nr ........ levenns

1. Data sporzadzenia raportu

2. Numer audytowanego projektu

3. Nazwa i adres podmiotu realizujacego
projekt

4. Nazwa podmiotu przeprowadzajacego
audyt

5. Imiona i nazwiska audytorow / biegtych
rewidentéw uczestniczacych w audycie
oraz numer imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia audytu

6. Termin przeprowadzenia audytu

7. Czas wykonania audytu

8. Cel audytu

9. Standardy na podstawie ktérych
przeprowadzono audyt
10. Zakres przedmiotowy audytu

11. Podjete dziatania i zastosowane
techniki audytu

12. Termin realizacji projektu oraz zwiezty
opis audytowanego projektu

13. Ustalenia stanu faktycznego

14. Okreslenie wielkosci proby oraz
metodologii jej doboru (w tym prég
istotnosci i poziom ufnosci)

15. Wskazanie stwierdzonych probleméw w
trakcie realizacji projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi oraz, czy jakikolwiek
z tych probleméw ma charakter systemowy
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16. Okreslenie oraz analiza przyczyn i
skutkéw uchybien
17. Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia
stwierdzonych uchybien, rekomendacje
18. Lista dokumentéw zweryfikowanych
podczas audytu
19. Podpisy os6b wchodzacych w sktad
zespotu audytujacego, ktore braty udziat w
czynnosciach audytowych

(Podpisy audytoréw przeprowadzajgcych audyt)

Miejsce, data.....cccocuveeeiiiiiiiee e
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FUNDACJA NOWY STAW
Zatacznik nr 2 do Umowy: Wykaz oséb dokonujacych audytu

Dane os6b dokonujacych audytu

. Posiadane

Posiadane . -

- . , kwalifikacje

. . doswiadczenie 0sodb, , ,
Imie Nazwisko . osob, ktore beda
ktore beda ,
wykonywa¢ audyt wykonywac

y audyt

Pieczec i podpis Oferenta
JA nizej podpisany/a reprezentujgCy.....ccccccceviveiieriieeiieenieeseeeseesens oéwiadczam, iz

ww. osoby posiadajg doswiadczenie oraz kwalifikacje niezbedne do przeprowadzenia audytu

zewnetrznego.
Pieczec i podpis Oferenta
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