Rzeszéw 26.04.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 14/SZIS11/2013

ZAMAWIAJACY:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, 20 — 029 Lublin
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu

,Szkolenia i staze zawodowe dla 0séb niepetnosprawnych - Il edycja”
ul. Kos$ciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszéw

Tel/fax: (17) 852 02 12

e-mail: niepelnosprawni@irp-fundacja.pl

Zapytanie ofertowe dla podwykonawcéw na organizacje i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
administracyjno-biurowego w ramach zadania: Szkolenia zawodowe dla dwdch grup szkoleniowych

Szanowni Paristwo!

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw, realizujgca projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla
0s6b niepetnosprawnych - Il edycja” wspoéffinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja
integracji spotecznej”, Dziatanie 7.2. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii
spotecznej”, Poddziatanie 7.2.1. , Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym” zaprasza do ztozenia oferty na organizacje i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
administracyjno-biurowego w ramach zadania: ,Szkolenia zawodowe” zwigzanego z Il naborem w/w
projektu.

I. Opis przedmiotu zamdwienia

Wspadlny Stownik Zamdéwien (CPV):
Szkolenia zawodowe: Kod CPV 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
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W ramach organizacji i przeprowadzenia szkolenia zawodowego administracyjno-biurowego,

przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Przygotowanie szczegdtowego programu szkolenia z wyszczegdlnieniem tematyki zajeé i godzin

przewidzianych na ich realizacje oraz wykonanie zadania. Wykonawca zapewni, ze program zajec i ich

przeprowadzenie odbedzie sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Tematyka zaje¢ zostata
szczegétowo okreslona w pkt. Il niniejszej oferty, podpunkt: ,Moduty programowe”.

Wykonaweca zapewni nadzér metodyczny i organizacyjny nad realizacjg omawianego zadania;

2. Zapewnienie kadry dydaktycznej (zawarte w cenie oferty);

3. Zapewnienie sali szkoleniowej (zawarte w cenie oferty);

4, Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow/uczestniczek w kazdym dniu zajeé, sktadajgcego sie

z obiadu dwudaniowego oraz zestawu kawowego (kawa, herbata, napoje, ciasto, owoce) dla 23 o0sdb,

(zawarte w cenie oferty);

5. Zapewnienie materiatow szkoleniowych (notatnik, dtugopis, skrypt z zaje¢) oraz niezbednych

materiatéw do przeprowadzenia zajeé praktycznych; dostep do komputera, urzgdzen biurowych oraz

programow zwigzanych z pracg biurowg, (zawarte w cenie oferty);

6. Realizacje spotkan dla wskazanej liczby Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu, we wskazanej liczbie

godzin szkoleniowych (1 godz = 45 min.) oraz we wskazanym przez Zamawiajgcego

terminie (23 spotkania dla jednej grupy x 5 godz. szkoleniowych, spotkania 4 razy w tygodniu — facznie

240 godz. szkoleniowych dla dwéch grup). Szczegétowy harmonogram w pkt. 1, podpunkt ,Realizacja”

niniejszej oferty.

7. Przeprowadzenie egzaminu koficowego, jego ocena i przygotowanie protokotu wynikéw;

8. Wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 11.01.2012 r w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych);

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie realizacji

zamowienia.

10. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego informowania Zamawiajacego o wszystkich

przypadkach nieobecnosci Uczestnika/czki, rezygnacji Uczestnika/czki i problemach zgtaszanych przez

Uczestnikéw/czki.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogdw realizacji

ustug na rzecz projektédw dofinansowanych ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdlnos$ci takich jak:

e prowadzenie list obecnosci uczestnikdw/uczestniczek wg wzoru dostarczonego przez Europejski
Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e prowadzenie potwierdzen odbioru wyzywienia przez Uczestnikow/-czki wg wzoru dostarczonego
przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e prowadzenie potwierdzen odbioru materiatéw szkoleniowych przez Uczestnikdw/-czki wg wzoru
dostarczonego przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e oznaczenie materiatéw wykorzystywanych podczas spotkan zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne
oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e oznakowanie sal materiatami wizualizacyjnymi zgodnie z Wytycznymi dotyczagcymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne oznaczenia
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zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

o dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji (dziennika zaje¢, ankiet ewaluacyjnych,
egzamindw koncowych, protokotéw)

e archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczerstwo;

e umozliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy i innym upowaznionym przez WUP instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg ustug w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych.

Il. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia
Szkolenia zawodowe: administracyjno-biurowe

1) Kadra dydaktyczna:
Wyktadowcy z wyksztatceniem wyzszym kierunkowym lub z wyksztatceniem wyzszym
i doswiadczeniem zawodowym min. 1 rok w pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym
z zakresem przedmiotowym szkolenia. Wyktadowcy powinni posiada¢ uprawnienia pedagogiczne
lub praktyke w prowadzeniu zaje¢ szkoleniowych dla o0séb dorostych. Weryfikacja
przeprowadzona zostanie na podstawie zapiséw w cv prowadzgcych oraz kopii dyplomow.

2) Moduty programowe:
e Podstawowe zagadnienia z zakresu prawa administracyjnego i prawa pracy
e Podstawowe zagadnienia z zakresu obstugi kadrowej, ubezpieczen spotecznych oraz obstugi
programu PLATNIK,
e Podstawowe zagadnienia z zakresu ksiegowosci,
e Rola sekretariatu, prowadzenie dokumentacji biurowej i jej archiwizacja,
e Obstuga klienta i urzadzen biurowych.

3) Miejsce spotkan:
Realizacja szkolen odbywac sie bedzie na terenie miasta Rzeszowa.
Niezbedne wymagania dot. sal:
= sale znajdujg sie na terenie miasta Rzeszowa, w centrum lub jego poblizu;
= s3 wyposazone w stoly, krzesta, flipchart-y, projektor, tablice oraz inne sprzety niezbedne do
przeprowadzenia szkolen;
= gwarantujg optymalne warunki prowadzenia szkolen, tj. spetniajg odpowiednie warunki
sanitarne, bezpieczeristwa, akustyczne i jakosciowe;
= zapewniajg odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowe oswietlenie
umozliwiajgce swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie;
= s3 dostepne w godzinach 9.00 -14.00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku;
= s3 dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych;
®" majg mozliwos¢ oznakowania przekazanymi przez Zamawiajgcego materiatami wizualizacji
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zgodnej z wymogami Projektu w trakcie trwania spotkan.

4) Wyzywienie:
Niezbedne wymagania:
= Positki powinny by¢ w formie_obiadu sktadajgcego sie z 2 cieptych dan oraz zestawu kawowego
1 zestaw = obiad plus zestaw kawowy
= QObiad dwudaniowy powinien sktadac sie z:
- zupy (nie mniej niz 250 ml) w formie gorgcego positku,
- drugiego dania w formie gorgcego positku (mieso/ryby (150gr), ziemniaki/ziemniaki
pieczone/ryz/kasza/frytki (150gr) i surowki (150gr).
= Zestaw kawowy powinien sktadaé sie z:
- kawy czarnej rozpuszczalnej (co najmniej 200 ml na osobe),
- herbaty czarnej tradycyjnej (co najmniej 200 ml na osobe),
- sok owocowy oraz woda mineralna (co najmniej 200 ml na osobe),
- cukier w saszetkach,
- Smietanka do kawy,
- ciasto, owoce.

Zestawy obiadowe powinny zosta¢ przygotowane zgodnie z zasadami zdrowego zywienia,
zapewniajgc roznorodnos$¢ dan (nie powtarzajace sie dania w ciggu kolejnych 4 dni zajec).

5) Materiaty szkoleniowe:
Dla kazdego uczestnika/czki wymagane jest zapewnienie:
- 1 notatnika A4 w kratke i 1 dtugopis (tgcznie 23 notatniki i 23 dtugopisy) oznaczone stosownymi
logami,
- skrypt z zaje¢ (tgcznie w ilosci 23 szt.) oznaczony stosownymi logami,
- inne materiaty niezbedne do realizacji szkolenia.

6) Liczba 0séb biorgcych udziat w spotkaniach: 23 (2 grupy: 1 grupa — 11 oséb, 2 grupa — 12 oséb)

7) Liczba godzin szkoleniowych: tgcznie 240 (120h/grupe), 24 spotkania dla jednej grupy x 5 godz.
szkoleniowych, spotkania 4 raz w tygodniu.

8) Realizacja:

Grupall

= 22,23,24,27,28,29 maj 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym przerwa kawowa i przerwa obiadowa)
= 3,45,6,10,11,12,13,17,18,19,20,24,25,26,27 czerwiec 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym
przerwa kawowa i przerwa obiadowa)

= 1,2 lipiec 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym przerwa kawowa i przerwa obiadowa)
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Grupal ll

= 22,23,24,27,28,29 maj 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym przerwa kawowa i przerwa obiadowa)
= 3,45,6,10,11,12,13,17,18,19,20,24,25,26,27 czerwiec 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym
przerwa kawowa i przerwa obiadowa)

= 1,2 lipiec 2013 r. godz. 9.00 - 13.30 (w tym przerwa kawowa i przerwa obiadowa)

9) Egzamin koricowy:
Na zakonczenie szkolenia wymagane jest przeprowadzenie pisemnego egzaminu - test
jednokrotnego wyboru. Egzamin powinien zosta¢ opracowany przez wyktadowcédw prowadzacych
szkolenia, przewidziany czas na realizacje egzaminu - nie wiecej niz 2 godziny szkoleniowe.
Po zakorniczeniu i ocenie wyniki z egzaminu powinny zosta¢ przekazane wraz z protokotem
wynikéw do biura projektu.

10) Zaswiadczenia o ukoniczeniu szkolenia:
Po zakonczeniu szkolen zostang wydane zaswiadczenia zgodne z wymogami postawionymi
w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dn. 11.01.2012 r. w sprawie ksztafcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych. Zaswiadczenia majg dotyczy¢: 1) podniesienia
kwalifikacji, 2) ukonczenia szkolenia.

lll. Uprawnieni wykonawcy:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Oferentéw nastepujacych kryteriow:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

2) Posiadanie niezbednych kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego do
organizacji szkoled, w tym: zorganizowanie minimum 3 szkolen zawodowych administracyjno-
biurowych (kazde min 120 h) zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat, wykonanie minimum 120
godzin szkolen dla oséb niepetnosprawnych,

3) Sytuacja ekonomiczna zapewniajgca wykonanie zamoéwienia, w tym zabezpieczenie wykonania
zlecenia na 60 000 zt, wycigg bankowy wazny na 3 m-ce przed ztozeniem oferty (weryfikowane na
podstawie oswiadczenia — zatgcznik nr 2),

4) Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Europejskim Domem Spotkan — Fundacjg
Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu EDS-FNS lub osobami
wykonujgcymi w imieniu EDS-FNS czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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IV. Warunki realizacji ustugi w ramach zamdwienia

Umowa na wykonanie ustugi szkoleniowej zawarta pomiedzy Europejskim Domem Spotkan — Fundacja
Nowy Staw z siedzibg w Lublinie a Oferentem — instytucjg (firmg) szkoleniowag wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 niniejszego zapytania ofertowego.

V. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcy Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Oferty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta lub
petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztozenie stosownego petnomocnictwa.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim w sposéb czytelny (na maszynie, komputerze).

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane i podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Oferenta.

5. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta i umieszczona w zaklejonej
kopercie.

6. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy:

e opis doswiadczenia: wykaz zrealizowanych szkolen (uwzgledniajac liczbe godzin szkoleniowych ,
liczbe przeszkolonych oséb) — Zatacznik nr 1

e informacje o spetnianiu warunkéw zamdwienia — Zatgcznik nr 2,

e oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS — Zatacznik nr 3,

e zaakceptowany (zaparafowany) wzér umowy — Zatgcznik nr 4,

e aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

e wykaz 0sdb prowadzacych zajecia/treneréw — Zatacznik nr 5,

e v 0sOb prowadzacych zajecia/treneréw (uwzgledniajgce ilo$¢ przeprowadzonych godzin
i okreslajgce grupe, z ktérg zajecia byty prowadzone) oraz kserokopie dyplomoéw.

7. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

8. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
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VI. Opis sposobu oceny ofert:

1. Cena oferty winna obejmowacd wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia

m.in.:

koszt zapewnienia kadry dydaktycznej (wynagrodzenie oséb prowadzacych, ich dojazdu na
szkolenia, noclegu itp.);

koszt zapewnienia sali szkoleniowej (wynajem sali wraz z kosztami pochodnymi, tj. koszty
energii elektrycznej, ogrzewania, utrzymania czystosci w pomieszczeniach, z ktérych korzystajg
uczestnicy/uczestniczki, itp.)

koszt wyzywienia dla uczestnikow/uczestniczek w kazdym dniu zaje¢,

koszt materiatéw szkoleniowych,

koszt przeprowadzenia egzaminu koncowego,

koszt projektu i druku zaswiadczenia o podniesieniu kwalifikacji i o ukonczeniu szkolenia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie catkowitej ceny zamdwienia oraz ceny
jednostkowej (za jedng osobe), wyliczonej do dwdch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo
i stownie w ztotych polskich.

3. Kryterium oceny ofert obejmowato bedzie:

1) cena—40%

2) doswiadczenie w realizacji szkolert zawodowych administracyjno-biurowych — 30%
3) doswiadczenie w realizacji szkolen dla oséb niepetnosprawnych —30%

VII. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferte Wykonawcy nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie na adres:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW
Biuro realizacji projektu
»,Szkolenia i staze zawodowe dla 0séb niepetnosprawnych - Il edycja”
Zapytanie ofertowe nr 14/SZISI1/2013

ul. Kosciuszki 4/6a

35-030 Rzeszéow

w terminie do dnia 14 maja 2013 r. do godz. 15.00.

Otwarcie i ocena ofert nastgpi 15.05.2013 r. w biurze projektu.
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VIIl. Wykaz dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

Do oferty nalezy dotgczy¢ wskazane zatgczniki, aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, cv osdb prowadzacych zajecia/treneréw (uwzgledniajgce ilo$¢ przeprowadzonych
godzin i okreslajgce grupe, z ktéra zajecia byty prowadzone)oraz kserokopie dyplomow.

IX. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskaé osobiscie w biurze projektu
(ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszéw) od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00- 16.00 badz pod
nr telefonu tel. (17) 852 02 12 u koordynatorki projektu Pani Beaty Mroczki.

VIII. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej

Na wstepie zostang odrzucone oferty:

e nieczytelne

e nie ztozone w wyznaczonym terminie

e niekompletne: braki formalne, brak zatgcznikdw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatgcznikach
e 7 ceng ustugi brutto przekraczajgcg kwote w budzecie projektu

e nie spetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu i zaproszeniu.

Kryterium 1: Cena (brutto) za wykonanie ustugi

Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 40
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Kryterium 2: Doswiadczenie w realizacji szkolert zawodowych administracyjno-biurowych

Wykonawca musi wykazaé ze, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziaftalnosci jest krotszy - w tym okresie, zdobyt doswiadczenie
w prowadzeniu szkolert zawodowych administracyjno-biurowych.

doswiadczenie ilo$é punktow
Od 360 do 2000 godzin 10 pkt
Od 2001 do 4000 godzin 20 pkt
powyzej 4000 godzin 30 pkt

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 30 punktéw.
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Kryterium 3: Doswiadczenie w realizacji szkolen dla oséb niepetnosprawnych w ciggu ostatnich 3 lat:

Wykonawca musi wykazaé ze, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zdobyt doswiadczenie
w prowadzeniu dla oséb niepetnosprawnych.

doswiadczenie ilo$¢ punktow
Od 120 do 240 godzin 10 pkt.
0Od 241 do 360 godzin 15 pkt.
Od 361 do 480 godzin 20 pkt.
Od 480 do 600 godzin 25 pkt.
Powyzej 600 godzin 30 pkt.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 30 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ocene koncowa. Maksymalna
ilos¢ punktéw do uzyskania 100.
IX. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowej projektu
www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2 oraz stronie gtéwnej fundacji www.irp-fundacja.pl

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana drogg e-mailowa do podmiotéw
biorgcych udziat w postepowaniu.

X. Podstawa realizacji zamoéwienia

Podstawg do realizacji zamdwienia jest zasada konkurencyjnosci w projekcie w rozumieniu
,wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w PO KL” z 1 stycznia 2011r.

XI. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw zamoéwienia

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS -FNS
Zatacznik nr 4 - Zaakceptowany (zaparafowany) wzér umowy

Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb prowadzgcych zajecia/treneréw
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 14/SZISI1/2013 z dnia 26.04.2013 r.

Formularz oferty

Zapytanie ofertowe w ramach projektu ,Szkolenia i staze zawodowe dla oséb niepetnosprawnych
- Il edycja” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja integracji spotfecznej”,
Dziatanie 7.2. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotfecznej”,
Poddziatanie 7.2.1. ,, Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.”

1. Dane Wykonawcy
Nazwa

Adres

Dane kontaktowe
(telefon, e-mail)

2. Cena

Catkowita cena zamoéwienia

(brutto) —za 23 0S0DY | e e zt
Stownie:

Cena jednostkowa (brutto) — za

jedna 0sobe | e e zt
Stownie:
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3. Doswiadczenie w realizacji szkolern zawodowych administracyjno-biurowych

Liczba

. Liczba Termin Adres i nazwa
L.p. Nazwa szkolenia . przeszkolonych .. .
godzin , realizacji Zleceniodawcy
0sob

1
2
3
4

suma

4., Doswiadczenie w realizacji szkolen dla osdb niepethosprawnych w ciggu ostatnich 3 lat:

. Liczba . :
. Liczba Termin Adres i nazwa
L.p. Nazwa szkolenia . przeszkolonych . h
godzin J realizacji Zleceniodawcy
osob
1
2
3
4
suma
Data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 14/SZIS11/2013 z dnia 26.04.2013 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamoéwienia

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 14/SZISII/2013

sktadanym w ramach projektu ,,Szkolenia i staze zawodowe dla osdb niepetnosprawnych - Il edycja” :

1. zdobylismy konieczne informacje dotyczace realizacji zamodwienia oraz przygotowania

i ztozenia oferty,
2. posiadam(y) uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

w

posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do realizacji zadania,

4. jestem/$my zdolni do zabezpieczenia min 60.000zt., wycigg bankowy wazny na 3 m-ce przed

ztozeniem oferty

5. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 14/SZISI1/2013 z dnia 26.04.2013 r.

Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

OSWIAACZAM, Z€ vvvieeeecececee sttt st (nazwa oferenta) oraz osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w jego imieniu nie sg powigzane osobowo ani kapitatowo z Europejskim
Domem Spotkan — Fundacja Nowy Staw oraz osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w jej
imieniu, w szczegdlnosci poprzez:

-uczestnictwo w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

-posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

-petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta petnomocnika,
-pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa, w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

data, podpis
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 14/SZISI1/2013 z dnia 26.04.2013 r.

UMOWA

zawarta dnia ..ccceceeeveeeeenenenes , pomiedzy:

Europejskim Domem Spotkan- Fundacja Nowy Staw, z siedzibg w Lublinie przy ul. M. Sktodowskiej
— Curie 3, REGON 430308156, NIP 946-177-10-36, reprezentowanym przez:

Tomasza Rézniaka — Prezesa Zarzadu,

Anne Moskwe — Wiceprezesa Zarzadu.,

zwanym dalej Zamawiajgcym.

........................... z siedzibg W cveveee przy  ule vvccvcieivceneeeen,, . REGON: i,

zwanym dalej Wykonawca
§1

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi szkoleniowej obejmujacej
szkolenie administracyjno-biurowe w ramach projektu ,Szkolenia i staze zawodowe dla osdb
niepetnosprawnych — Il edycja”” wspétfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji
spotecznej”, Dziatanie 7.2. ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej”,
Poddziatanie 7.2.1. , Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.”

1. Szkolenie zostanie  zrealizowane w terminie i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.
Istnieje mozliwos¢ niewielkiej modyfikacji harmonogramu w formie pisemnego uzgodnienia obu
stron.

2. Szkolenie zorganizowane i poprowadzone zostanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz przyjetymi normami w zakresie ksztatcenia ustawicznego dorostych oraz pozostatych form
ksztatcenia, w oparciu o szczegdtowy program szkolenia opracowany przez Wykonawce.

3. Wykonawca zapewni:

a) kadre dydaktyczng, o profilu zgodnym z nastepujgcymi wymaganiami: wyktadowcy posiadac
beda wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub z wyksztatcenie wyzsze i doswiadczenie zawodowe
min. 1 rok w pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym z zakresem przedmiotowym
szkolenia. Wyktadowcy posiadac beda uprawnienia pedagogiczne lub praktyke w prowadzeniu
zajec¢ szkoleniowych dla oséb dorostych. Weryfikacja przeprowadzona zostanie na podstawie
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zapiséw w cv prowadzacych;

b) sale szkoleniowe, ktdre znajdowac sie beda na terenie miasta Rzeszowa, w centrum lub jego
poblizu. Sale wyposazone bedg w stoty, krzesta, flipchart-y, projektor, tablice oraz inne sprzety
niezbedne do przeprowadzenia szkolen, spetnia¢ bedg odpowiednie warunki sanitarne,
bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe. Pomieszczenia bedg dostosowane do potrzeb oséb
niepetnosprawnych;

c) wyzywienia dla uczestnikdéw/uczestniczek w kazdym dniu zajeé¢, sktadajgcego sie
z obiadu dwudaniowego oraz zestawu kawowego (kawa, herbata, napoje, ciasto, owoce) dla
23 0s0b;

d) materiaty szkoleniowe (notatnik, dtugopis, skrypt z zaje¢) oraz niezbedne materiaty do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych; dostep do komputera, urzadzen biurowych oraz
programow zwigzanych z pracg biurowa;

e) przeprowadzenie egzaminu koricowego, jego ocene i przygotowanie protokotu wynikow;

f) wydanie zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych);

g) wydanie zaswiadczen o podniesieniu kwalifikacji zawodowych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi do
31.12.2020r. i udostepnienia jej na zyczenie Zamawiajgcego.

§2
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia zapfaty faktury VAT.
§3

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale do przeprowadzenia szkolenia (w tym sale
komputerowg) oraz nastepujgcy sprzet i inne pomoce dydaktyczne w zaleznosci od potrzeb
wyktadowcéw: m.in. flipchart, projektor multimedialny, rzutnik na folie, ekran, kamera video,
telewizor, odtwarzacz. W sytuacji prowadzenia zajec¢ praktycznych Wykonawca zapewnia niezbedne
urzadzenia (komputery, urzgdzenia biurowe).

2. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia egzaminu koricowego obejmujacego zakres
materiatu prezentowany podczas szkolenia. W tym celu Wykonawca powotuje Komisje
egzaminacyjng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, sporzgdza w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach protokét z przeprowadzonego egzaminu oraz w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach potwierdzenie odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (podpisane przez
kazdego uczestnika odbierajgcego zaswiadczenie) oraz w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach
potwierdzenie odbioru zaswiadczen o podniesieniu kwalifikacji (podpisane przez kazdego
uczestnika odbierajgcego zaswiadczenie).

UNIA EUROPEJSKA * X%
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY i

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,
wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Biuro projektu: ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszow, tel.:17 852 02 12, www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2, e-mail:niepelnosprawni@irp-fundacja.pl




§4

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji umowy prawo do kontroli poprawnosci
wykonania zaméwienia.

2. Wykonawca na zadanie udostepni wszystkie niezbedne dokumenty do stwierdzenia prawidtowosci
realizacji szkolenia.

§5

Wynagrodzenie Wykonawcy:

1. Zamawiajacy zaptaci za wykonanie niniejszej umowy kwote ... PLN brutto (stownie: ..., .../100),
w tym za jednego uczestnika ktdry ukoniczyt szkolenie z wynikiem pozytywnym kwote ... PLN brutto
(stownie: ..., .../100)

2. Zamawiajacy moze na podstawie odrebnej faktury vat zaptaci¢ za uczestnika, ktéry nie ukorczyt
szkolenia z wynikiem pozytywnym, w terminie przewidzianym w harmonogramie szkolenia
(np. z powodu zdarzen losowych), pod warunkiem pisemnego uzasadnienia tego faktu przez
Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego oraz Instytucje Posredniczacy tj. Wojewddzki
Urzad Pracy w Rzeszowie wyjasnien co do zaistniatych okolicznosci.

3. Fakture VAT wraz z wymaganymi dokumentami, Wykonawca sktada w terminie 7 dni po
zakonczeniu szkolenia. Za dzien zakonczenia szkolenia uznaje sie dzien przeprowadzenia egzaminu
koncowego.

4. Wraz z fakturg VAT ztozone zostang nastepujgce dokumenty:
a) oryginat dziennika zajec¢ stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy,
b) kopia skryptu,
c)jeden z dwdch oryginatow protokotu z egzaminu,
d) potwierdzenia odbioru zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia oraz zaswiadczen o podniesieniu
kwalifikacji zawodowych ,
e) oryginaly ocenionych testéw egzaminacyjnych,
f) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia oraz
zaswiadczen o podniesieniu kwalifikacji zawodowych.

5. Wyptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni
od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajgcego faktury i dokumentéow z nig sktadanych z tym,
ze nie wczesniej niz po zaksiegowaniu na rachunku bankowym Zamawiajgcego transzy dotacji
uzyskanej w czasie realizacji szkolenia badz po zakorczeniu szkolenia od Instytucji Posredniczace;.

6. Ptatnosci dokonuje sie w ztotych polskich.
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7. Za date dokonania pfatnosci uznaje sie dzien, w ktédrym Zamawiajgcy wydat swojemu bankowi
polecenie przelewu.

§6

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym,
bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia, w wypadku realizowania szkolenia niezgodnie
z programem, z przedstawionym harmonogramem lub dokonywania jakichkolwiek zmian bez zgody
Zamawiajgcego.

87

1. Warunkiem rozpoczecia szkolenia jest dostarczenie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 5 dni robocze
przed planowanym terminem szkolenia pakietu szkoleniowego zawierajgcego harmonogram
i program szkolenia, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 i Zataczniku nr 3 do
niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy w ciggu 1 dnia roboczego dokonuje oceny przedstawionego pakietu szkoleniowego
oraz wydaje decyzje o akceptacji pakietu. W przypadku odrzucenia przez Zamawiajgcego catosci lub
czesci pakietu szkoleniowego, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych wprowadza zmiany zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego. Przekazanie decyzji o braku akceptacji pakietu szkoleniowego
nastepuje pisemnie — faxem lub poczty elektroniczng. Brak sprzeciwu ze strony Zamawiajgcego
w ciggu 1 dnia roboczego oznacza akceptacje pakietu. W przypadku braku porozumienia pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg w kwestii akceptacji pakietu szkoleniowego w terminach wyzej
wyznaczonych, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny kandydatéw na wyktadowcédw wskazanych przez
Wykonawce. Akceptacja wyktadowcdw odbywa sie ramach akceptacji pakietu szkoleniowego.

4. O kazdej zmianie stanu faktycznego realizacji szkolern w stosunku do informacji przedstawionych
w dniu podpisania niniejszej umowy (np. zmianach w harmonogramie szkolenia) Zamawiajgcy
bedzie informowany niezwtfocznie, jednakze nie pdzniej niz w dniu zaistnienia takiego zdarzenia.
Wykonawca jest réwniez zobowigzany poinformowacé uczestnikdw i uczestniczki projektu
o0 zaistniatych zmianach.

§8
Jezeli wykonanie zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 zostanie szczegdlnie utrudnione lub zagrozone

ze wzgledu na site wyiszg, ktérej nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (np. kleski
zywiotowe), zaréwno Wykonawca, jak tez i Zamawiajgcy majg prawo do rozwigzania umowy.

UNIA EUROPEJSKA * X%
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§9

Oznakowanie materiatéw wykorzystywanych do realizacji szkolenia.

1. Wykonawca zadba o umieszczenie logo Unii Europejskiej - EFS, PO KL na dokumentach
i materiatach, w tym na materiatach szkoleniowych wykorzystywanych do realizacji szkolenia, takich
jak: dziennik zaje¢, listy obecnosci, listy potwierdzajagce odbiér wyzywienia i materiatow
szkoleniowych, skrypt.

2. Wykonawca dokona oznakowania sal szkoleniowych logo Unii Europejskiej, EFS i PO KL zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi promocji zrédet finansowania.

§10

1. Na podstawie upowaznienia wynikajgcego z umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg
Posredniczagcg — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie, Zamawiajacy po uzyskaniu pisemnej
zgody IP stopnia powierza przetwarzanie danych osobowych uczestnikédw szkolen w imieniu
i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej (Administratora danych osobowych) na warunkach opisanych
W niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie niniejszej umowy oraz osSwiadczen
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ztozonych przez uczestnikéw/czki szkolen.
Oswiadczenia przechowuje Zamawiajacy w swojej siedzibie.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
obejmuje wyltacznie te dane, ktére sg niezbedne do przeprowadzenia kursu, egzaminu i wydania
zaswiadczen.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.1024).

5. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ jedynie dopuszczeni pracownicy Wykonawcy
posiadajgcy imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca prowadzi
ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonaniem umowy.

6. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wydania swoim pracownikom upowaznien do
przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom,
na kazde ich zadanie, informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

8. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu i innym uprawnionym podmiotom, w miejscach, w ktdrych
sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym,
w celu sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.
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§11
1. Ewentualne spory wynikte z realizacji przedmiotu umowy strony zobowigzujg sie rozpatrywac
w drodze wspdlnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci osiggniecia kompromisu spory te beda

rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§12

1. Niniejsza umowe wraz z zatgcznikami sporzadzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :
UNIA EUROPEJSKA Pl
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
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Zatacznik do umowy nr 1

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA el N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ Egg?ggéilKYl *«* * *:
CURRICULUM VITAE
Proponowane stanowisko W projekcie: .......ccevcveceeeeeiercceeeee e
1. NAZWISKO: oottt
B 11 o1 T
3. Data urodzenia: .....cccveceveceineeseee e
4. Narodowos¢: polska
5. Wyksztatceni€: ......ccoviveevneirenereeeeeeeeveee
Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom
oraz data ukonczenia
6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo
7. Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8. Inne umiejetnosci:
UNIA EUROPEJSKA >
KAPITAL LUDZKI :
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ ggg?:gé?\]KYl :* 3 **
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9. Doswiadczenie zawodowe (z uwzglednieniem uczestnictwa w realizacji projektéw) :

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

10. Inneinformacje:

Data i podpis

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Zatacznik do umowy nr 2

Wzor harmonogramu szkolenia

Harmonogram szkolenia zawodowego:

............................................................................................................................... —-grupa .........
Termin realIZACH: .....cvivirieeieccei e
MiI€JSCE FEAIIZACIH: .....vvvvveeieie ettt (adres, nr sali)
Data Godziny llo$¢ godz. Temat zajeé Wyktadowca
KAPITAL LUDZKI UNIA EU?&Z?ESES :* * *2
e FUNDUSZ SPOLECZNY ey
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Zatacznik do umowy nr 3

Program szkolenia

Szkolenie zawodowe: administracyjno-biurowe

Modut | - Podstawowe zagadnienia z zakresu prawa administracyjnego i prawa pracy
Jednostki tematyczne Formy i metody Liczba godzin
pracy szkoleniowych

Modut Il - Podstawowe zagadnienia z zakresu obstugi kadrowej, ubezpieczen spotecznych oraz
obstugi programu PLATNIK

Jednostki tematyczne Formy i metody Liczba godzin
pracy szkoleniowych

Modut Ill Podstawowe zagadnienia z zakresu ksiegowosci
Jednostki tematyczne Formy i metody Liczba godzin
pracy szkoleniowych

Modut IV Rola sekretariatu, prowadzenie dokumentacji biurowej i jej archiwizacja
Jednostki tematyczne Formy i metody Liczba godzin
pracy szkoleniowych

Modut V Obstuga klienta i urzadzen biurowych

Jednostki tematyczne Formy i metody Liczba godzin
pracy szkoleniowych
UNIA EUROPEJSKA >k
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI : 5
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** " **
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Zatacznik do umowy nr 4

DZIENNIK ZAJEC

SZKOLENIE ZAWODOWE

ADMINISTRACYIJNO-BIUROWE

Data rozpoczecia szkolenia:
Data zakonczenia szkolenia:
Miejsce prowadzenia szkolenia:

Godziny realizacji szkolenia:

*
* 4 *

UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI :
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Mok
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Harmonogram szkolenia:

............................................................................................................................... —-grupa .........
Termin rEAlIZACHH: .......cvvueveeieieiree b
MiIEJSCE MEAIIZACH: ......vuvveveiicecie b (adres, nr sali)
Data Godziny llos¢ godz. Temat zaje¢/modut Wyktadowca
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e FUNDUSZ SPOLECZNY Faax”
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REALIZACJA PROGRAMU SZKOLENIA

L.p. Data Temat zajeé

llos¢
godzin

llos¢
obecnych

Podpis
prowadzgcego
zajecia

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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REALIZACJA PROGRAMU SZKOLENIA

llos¢ llos¢

L.p. Data Temat zajec godzin | obecnych

Podpis

prowadzgcego

zajecia

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.
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REALIZACJA PROGRAMU SZKOLENIA

llos¢ llos¢

L.p. Data Temat zajec godzin | obecnych

Podpis

prowadzgcego

zajecia

41.

42.

43,

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis

10.

11.

Podpis prowadzgcego zajecia
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.
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Data/podpis
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis

10.

11.

Podpis prowadzgcego zajecia

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI

*
* 4 *

FUNDUSZ SPOLECZNY Yk

wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Biuro projektu: ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszow, tel.:17 852 02 12, www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2, e-mail:niepelnosprawni@irp-fundacja.pl




LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis

10.

11.

Podpis prowadzgcego zajecia

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI

*
* 4 *

FUNDUSZ SPOLECZNY Yk

wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Biuro projektu: ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszow, tel.:17 852 02 12, www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2, e-mail:niepelnosprawni@irp-fundacja.pl




LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis

10.

11.

Podpis prowadzgcego zajecia
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis
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11.
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis
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LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU
POTWIERDZENIE ODBIORU POSItKU

L.p.

Imie i nazwisko
uczestnika/uczestniczki

Data/podpis

Data/podpis

Data/podpis

10.

11.

Podpis prowadzgcego zajecia

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI

*
* 4 *

FUNDUSZ SPOLECZNY Yk

wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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POTWIERDZENIE ODBIORU MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH

(notatnik, dtugopis, skrypt)

Imie i nazwisko

L.p. ; -
P uczestnika/uczestniczki

Data

Podpis
uczestnika/uczestniczki

10.

11.

Podpis przekazujgcego materiaty szkoleniowe

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,

wspdtfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

* %

** %

* 4 *

* 4k
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 14/SZIS11/2013 z dnia 26.04.2013 r.

WYKAZ 0SOB PROWADZACYCH ZAJECIA/TRENEROW

PROPONOWANY
L.P. IMIE | NAZWISKO WYKSZTALCENIE DOSWIADCZENIE MODUL
SZKOLENIOWY
1.
2.
3.
4.
5.
UNIA EUROPEJSKA ** %

KAPITAL LUDZKI EUROPESSKI | » %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPO"_ECZNY ** 3 **
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