Rzeszéw 11.09.2012r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/SZiSI1/2012

ZAMAWIAJACY:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, 20 — 029 Lublin
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu

,Szkolenia i staze zawodowe dla 0séb niepetnosprawnych - Il edycja”
ul. Kos$ciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszéw

Tel/fax: (17) 852 02 12

e-mail: niepelnosprawni@irp-fundacja.pl

Zapytanie ofertowe dla doradcéw zawodowych na przeprowadzenie zaje¢ w ramach zadania:
,Punkt konsultacyjny z zakresu doradztwa zawodowego i posrednictwa pracy”

Szanowni Paristwo!

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw, realizujgca projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla
0s6b niepetnosprawnych - Il edycja” wspoéffinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII
»Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.2. , Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej”’, Poddziatanie 7.2.1. ,Aktywizacja zawodowa i spofeczna osdb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym” zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie konsultacji w ramach
zadania: ,,Punkt konsultacyjny z zakresu doradztwa zawodowego i posrednictwa pracy” zwigzanego
z w/w projektem.

I. Opis przedmiotu zamdwienia
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Punkt konsultacyjny z zakresu doradztwa zawodowego i posrednictwa pracy:
Kod CPV 85312320-8 - Ustugi doradztwa
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W ramach prowadzenia Punktu konsultacyjnego z zakresu doradztwa zawodowego i posrednictwa

pracy, przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Prowadzenie konsultacji dla  wskazanej liczby  Uczestnikow/Uczestniczek  Projektu,

we wskazanej liczbie godzin konsultacyjnych (1 godz = 45 min.) oraz we wskazanym przez

Zamawiajgcego miejscu i terminie (16 spotkan x 2 godz. konsultacyjne, w ciggu 4 miesiecy — tgcznie 32

godz. konsultacyjne);

2. Prowadzenie wsparcia doradczego w przygotowaniu dokumentéw oraz w kontaktach

z pracodawcg;

3. Kontakt z potencjalnymi pracodawcami;

4. Wspodtpraca z posrednikiem pracy;

5. Sporzadzenie notatki konsultacyjnej z przebiegu kazdego spotkania odbytego w ramach konsultacji;

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie realizacji

zamoéwienia;

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajgcych z wymogdw realizacji ustug

na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdlnos$ci takich jak:

e prowadzenie list obecnosci konsultacji dostarczonych przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje
Nowy Staw oraz notatek konsultacji;

e oznaczenie materiatdw wykorzystywanych podczas spotkan zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym stosowne
oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji (listy obecnosci, notatek konsultacji,
ankiet ewaluacyjnych)

e archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo;

e umozliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy i innym upowaznionym przez WUP instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizacjq ustug w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych.

Il. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

Punkt konsultacyjny adresowany jest do uczestnikdow/czek Projektu poszukujgcych stazu
i podejmujacych pierwsze kroki na rynku pracy. Ma na celu pomoc w wyborze i znalezieniu pracodawcy
dla poszczegdlnych uczestnikdw/uczestniczek Projektu zgodnie z wybranym kierunkiem szkolenia
zawodowego, predyspozycjami i miejscem zamieszkania.

Punkt ten funkcjonowac bedzie przez 4 m-ce. Dyzury bedzie petni¢ 2 ekspertdw: doradca zawodowy
i posrednik pracy.

Miejsce spotkan: Rzeszéw
Liczba 0sdb biorgcych udziat w spotkaniach: 32
Liczba godzin konsultacyjnych doradcy zawodowego: tgcznie 32h, 2 godziny raz w tygodniu przez okres
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4 m-cy

Liczba doradcow zawodowych: 1

Realizacja:

4,11,18,25 pazdziernik 2012 r. godz. 14.00 - 15.30
8,15,22,29 listopad 2012 r. godz. godz. 14.00 - 15.30
6,13,20,27 grudziert 2012 r. godz. 14.00 - 15.30
3,10,17,24 styczen 2013 r. godz. 16.30 — 18.00

Wymagania dot. doradcéw zawodowych:

- wyksztatcenie wyzsze, (psychologiczne lub z zakresu doradztwa zawodowego) — na podstawie
zapisu w cv, ksera dyploméw;

- doswiadczenie w realizowaniu ustug z zakresu poradnictwa zawodowego (min. 60 godzin praktyki) -
na podstawie zapisu w cv oraz zatgcznika nr 1;

- doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji, grup wsparcia lub warsztatéw dla oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym - na podstawie zapisu w cv oraz zatgcznika nr 1.

Ill. Uprawnieni wykonawcy:
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Oferentéw nastepujgcych kryteriow:

1) Posiadanie niezbednych kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia

2) Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu:

— otwarcia w stosunku do Oferenta postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci;

— zalegania z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu;

— ztozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

3) taczne zaangazowanie w ramach umoéw finansowanych ze $rodkéw publicznych w wymiarze nie
wiekszym niz 240 godzin miesiecznie

4) Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Europejskim Domem Spotkan — Fundacjg
Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu EDS-FNS lub osobami
wykonujgcymi w imieniu EDS-FNS czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
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opieki lub kurateli.
IV. Warunki realizacji ustug w ramach zamdwienia

e umowa cywilno - prawna;

e osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje PO KL na podstawie stosunku pracy,
tj. w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej, Instytucji Posredniczacej Il stopnia,
Regionalnym Osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej, mogg ubiegac sie o prowadzenie
zaje¢ wytacznie w sytuacji, w ktérej nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie;

e osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg nie zatrudniajgce innych oséb, mogg braé
udziat na zasadach samozatrudnienia (oferta powinna by¢ sktadana imiennie przez wtasciciela,
nie firme);

e osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza zatrudniajgce 1 osobe i wiecej mogg ubiegad
sie o prowadzenie zaje¢ pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez wtasciciela firmy
(oferta powinna by¢ sktadana imiennie przez wiasciciela, nie firme);

V. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztozenie stosownego
petnomocnictwa.

2. Do formularza oferty zatgczy¢ nalezy:

informacje o spetnianiu warunkéw zamdwienia — Zatacznik nr 2,

oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS — Zatgcznik nr 3,
cv doradcéw zawodowych (uwzgledniajgce ilo$¢ przeprowadzonych godzin i okreslajgce grupe,
z ktorg zajecia byly prowadzone), referencje.

3. Nie dopuszcza sie ztozenia oferty cze$ciowej.

VI. Opis sposobu oceny ofert:

1. Cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia
tj. koszt przeprowadzenia zajeé, dojazdu doradcy zawodowego, psychologa na zajecia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie catkowitej ceny zamodwienia oraz ceny
jednostkowej (za godzine konsultacyjng), wyliczonej do dwdch miejsc po przecinku, wyrazonej
cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

3. Kryterium oceny ofert obejmowato bedzie:
1) najnizszg cena — 40%
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2) doswiadczenie w realizowaniu ustug z zakresu poradnictwa zawodowego — 40%
3) doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji, grup wsparcia lub warsztatdw dla oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym — 20%

VII. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferte Wykonawcy nalezy dostarczyé na adres:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW
Biuro realizacji projektu
,Szkolenia i staze zawodowe dla 0séb niepetnosprawnych - Il edycja”
Zapytanie ofertowe nr 4/SziSI1/2012

ul. Kos$ciuszki 4/6a
35-030 Rzeszéw

w terminie do dnia 25 wrzesnia 2012r. do godz. 15.00.
Otwarcie i ocena ofert nastgpi 26.09.2012 r. w biurze projektu.

VIIl. Wykaz dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

Do oferty nalezy dotgczy¢ wskazane zatgczniki oraz CV i dokumenty/referencje osoby majacej
prowadzi¢ zajecia — potwierdzajace informacje zawarte w ofercie.

IX. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegodtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w biurze projektu
(ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszéw) od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00- 16.00 badz pod
nr telefonu tel. (17) 852 02 12 u koordynatorki projektu Pani Beaty Mroczki.

VIII. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej

Na wstepie zostang odrzucone oferty:

- nieczytelne

-nie ztozone w wyznaczonym terminie

- niekompletne: braki formalne, brak zatgcznikéw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatgcznikach
-z ceng ustugi brutto przekraczajacg kwote w budzecie projektu

-nie spetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu i zaproszeniu.
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Kryterium 1: Cena (brutto) za wykonanie ustugi

Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie

na podstawie wzoru:

cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 40

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Kryterium 2: Doswiadczenie w realizowaniu ustug z zakresu poradnictwa zawodowego

Wykonawca musi wykazac ze, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zdobyt doswiadczenie
w realizowaniu ustug z zakresu poradnictwa zawodowego (potwierdzone referencjami lub umowami

itp.):
doswiadczenie ilo$é punktow
Od 60 do 80 godzin 10 pkt
0Od 81 do 100 godzin 20 pkt
0Od 101 do 200 godzin 30 pkt
powyzej 200 godzin 40 pkt

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 40 punktéw.

Kryterium 3: Doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji, grup wsparcia lub warsztatow dla osob

zagrozonych wyklucz

eniem spotecznym

doswiadczenie ilos¢ punktow
Od 20 do 40 godzin 5 pkt

0Od 41 do 60 godzin 10 pkt

Od 61 do 80 godzin 15 pkt
powyzej 80 godzin 20 pkt

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 20 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ocene koncowa. Maksymalna
ilos¢ punktow do uzyskania 100.

KAPITAL LUDZKI
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IX. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowej projektu
www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2 oraz stronie gtéwnej fundacji www.irp-fundacja.pl

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana drogg e-mailowg do podmiotéw
biorgcych udziat w postepowaniu.

X. Podstawa realizacji zamowienia

Podstawg do realizacji zamdwienia jest zasada konkurencyjnosci w projekcie w rozumieniu
,wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w PO KL” z 1 stycznia 2011r.

Xl. Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamoéwienia
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 4/SZiSI1/2012 z dnia 11.09.2012 r.

Formularz oferty

Zapytanie ofertowe w ramach projektu ,Szkolenia i staze zawodowe dla o0séb niepetnosprawnych
- Il edycja” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,Promocja integracji spotfecznej”,
Dziatanie 7.2. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotfecznej”,
Poddziatanie 7.2.1. ,, Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.”

1. Dane Wykonawcy
Nazwa

Adres

Dane kontaktowe
(nr telefonu, e-mail)

2.Cena

Cena catosciowa (brutto) zt

Stownie:

Cena jednostkowa (brutto)

) . zt
za godzine konsultacji
Stownie:
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3. Doswiadczenie w realizowaniu ustug z zakresu poradnictwa zawodowego

L.p. Nazwa zaje¢ gL:::Zi r:::;::tl:ji Adres i nazwa Zleceniodawcy
1
2
3
4
suma

4. Doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji, grup wsparcia lub warsztatéw dla oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym

. Liczba Termin . .
L.p. Nazwa zajec . s Adres i nazwa Zleceniodawcy
godzin realizacji

1

2

3

4

suma
UNIA EUROPEJSKA >

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY i

Projekt ,Szkolenia i staze zawodowe dla 0sdb niepetnosprawnych - Il edycja’,
wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Biuro projektu: ul. Kosciuszki 4/6a, 35-030 Rzeszoéw, tel.:17 852 02 12, www.irp-fundacja.pl/niepelnosprawni2, e-mail:niepelnosprawni@irp-fundacja.pl




Data i podpis Oferenta

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 4/SZiSI1/2012 z dnia 11.09.2012 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamoéwienia

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 4/SZiSIl/2012
sktadanym w ramach projektu ,,Szkolenia i staze zawodowe dla osdb niepetnosprawnych - Il edycja” :
1. zdobytam(em) konieczne informacje dotyczace realizacji zamdéwienia oraz przygotowania
i ztozenia oferty,
2. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,
3. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zadania,
4. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Data i podpis Oferenta

UNIA EUROPEJSKA * X%
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI | *
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 4/SZiSI1/2012 z dnia 11.09.2012 r.

Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

OSWIAACZAM, Z€ vvveeeeecececee sttt st e (nazwa oferenta) oraz osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w jego imieniu nie sg powigzane osobowo ani kapitatowo z Europejskim
Domem Spotkan — Fundacja Nowy Staw oraz osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w jej
imieniu, w szczegdlnosci poprzez:

-uczestnictwo w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

-posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

-petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta petnomocnika,
-pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa, w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, podpis

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY %

** %

* 4 *

* 4k
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