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FUNDACJA NOWY STAW

£odz, 29.12.2011

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/NAP/2011

Dla ekspertow na przeprowadzenie konsultacji tematycznych dla Uczestnikow/-czek projektu
~N@uczyciel przysztosci” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia ikompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu o$wiaty, realizowanego przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje Nowy
Staw na podstawie umowy podpisanej z Urzedem Marszatkowskim w Lodzi.

Zamawiajacy:
Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw

20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej-Curie 3
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,N@uczyciel przysztosci”
ul. Stowianska 1/9

93-101 L6dz

Telefon: 42 646 41 41

Fax: 42 646 41 41

e-mail: lodz@irp-fundacija.pl

Okres realizacji projektu ,,N@uczyciel przysztosci”: 01.09.2011 r. - 31.07.2012.

Nazwa: przeprowadzenie konsultacji tematycznych dla Uczestnikéw/-czek projektu ,N@uczyciel
przysziosci”.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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Zamowienie obejmuje przeprowadzenie:
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Konsultacje tematyczne z ekspertami

Zakres konsultacji:

Konsultacje tematyczne z zakresu nowych technologii w ksztatceniu
oraz metodyki zdalnego nauczania - zgodnie z programem modutowym
szkolen realizowanych w ramach projektu ,N@uczyciel przyszto$ci’

Liczba godzin konsultacji na
jedna osobe:

(1 godz. dydaktyczna — 45 min.)

4

Liczba oséb zasiegajacych 60
konsultaciji:

taczna liczba godzin 240
konsultac;ji:

(1 godz. dydaktyczna — 45 min.)

Liczba ekspertow, Min. 3

prowadzacych konsultacje:

(maks. 80 godz. konsultacji na jednego eksperta)

System konsultaciji:

Dni robocze

Godziny konsultaciji:

W godzinach 8:00-16:00
(godziny konsultacji dobrane indywidualnie dla kazdego uczestnika)

Miejsce realizacji konsultac;ji:

£ 6dz - Biuro Projektu ,N@uczyciel przysziosci”, ul. Stowiariska 1/9,
pok. 101, 93-101 L6dZ

Termin realizacji:

Luty 2012 r. — czerwiec 2012 r.
(terminy konsultacji dobrane indywidualnie dla kazdego uczestnika)

Dokumentacja
przeprowadzonych
konsultaciji:

Notatka konsultacyjna

Wykonawca bedzie zobowiazany do:

Przeprowadzenia konsultacji bedacych przedmiotem Zapytania ofertowego nr 5/NAP/2011 z zakresu

nowych technologii w ksztatceniu oraz metodyki zdalnego nauczania, zgodnie z programem
modutowym szkolen realizowanych w ramach projektu ,N@uczyciel przyszio$ci”, stanowigcym

Sporzadzenia notatki konsultacyjnej z przebiegu kazdego spotkania w ramach udzielonych

a)
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania;
b)
konsultacii;
c) Biezacego informowania Zamawiajacego o:

- przypadkach nieobecno$ci Uczestnika/czki,
- problemach zgtaszanych przez Uczestnikdw/czki,

g
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d) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogow realizacji ustug
na rzecz projektdw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdino$ci takich jak:

e prowadzenie list obecnosci uczestnikéw konsultacji i eksperta, dostarczonych przez Europejski
Dom Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji poszczegoinych konsultacji (listy
obecnosci, notatki konsultacyjne, ankiety ewaluacyjne).

e) Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo;

f)  UmoZliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Urzedowi Marszatkowskiemu

w todzi i innym upowaznionym przez Urzad Marszatkowski instytucjom wgladu do dokumentéw

zwigzanych z realizacje ustug w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych;

Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze oraz posiadanie przez Wykonawce uprawnien i do$wiadczenia do
prowadzenia konsultacji z zakresu tematycznego szkolen,

2. Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych treSciowo z zakresem konsultacji (min. 100
godzin przeprowadzonych zajec),

3. Praktyka w prowadzeniu zaje¢ szkoleniowych dla oséb dorostych.

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Oferentéw nastepujacych kryteriow:
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci,
2. Posiadanie niezbednej wiedzy i doSwiadczenia do prowadzenia konsultacji,
3. Sytuacja ekonomiczna zapewniajaca wykonanie zamdwienia,
4. Nie podleganie wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia z powodu:
— Otwarcia w stosunku do Oferenta postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci;
— Zalegania z uiszczeniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtadciwego
organu;
—  Ztozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
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Warunki realizacji szkolenia:

« Umowa zlecenie;

o Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje PO KL, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej Il stopnia, Regionalnym Osrodku EFS
i Krajowej Instytucji Wspomagajacej, mogq ubiega¢ sie o prowadzenie zaje¢ wytgcznie
w sytuaciji, w ktorej nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie;

o Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg nie zatrudniajgcych innych oséb, mogg
bra¢ udziat na zasadach samozatrudnienia;

e Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg zatrudniajace 1 osobe i wiecej, mogq
ubiegac sie o prowadzenie zaje¢ pod warunkiem osobistego wykonywania zdan przez te osoby;

o Miejsce realizacji ustugi: £6dz;

o Okres realizacji zamdwienia: od lutego 2012 r. do czerwca 2012 .

o Jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na przeprowadzenie maks. 80 godz. konsultacii;

o W wyniku postepowania wytonionych zostanie min. trzech Wykonawcow.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta
lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze ztozenie stosownego
petnomocnictwa.

2. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy:

- potwierdzenie znajomo$ci zakresu konsultacji — Zatacznik nr 1,

- informacje o spetnianiu warunkéw zamoéwienia — Zatacznik nr 3.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na przeprowadzenie maksymalnie 80 godz. konsultacji.

4. Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w jezyku polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie,
przestana faksem, mailem lub pocztg z dopiskiem "N@uczyciel przysztosci - ekspert" do dnia 10.01.2012

do godz. 16.00 (liczy sie data i godzina dostarczenia).

5. Otwarcie i ocena ofert nastapi 11.01.2012 o godz. 8.00 w biurze projektu (Lddz, ul. Stowianska 1/9).
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Ocena ofert:

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:

a) Cena (brutto) za godzine konsultacji - 40%

b) Do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych treSciowo z zakresem konsultacji - 40%

c) Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach zgodnych tre$ciowo

z zakresem konsultacji - 10%

d) Doswiadczenie w publikowaniu artykutéw, ksigzek zgodnych treSciowo z zakresem konsultacji - 10%

Kryterium 1: Cena (brutto) za godzine konsultacji

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 40

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Kryterium 2: Do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem konsultacji
(potwierdzone referencjami lub umowami itp.):

o 100 - 120 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 10 punktow

o 121 -160 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 20 punktow

o 161 -200 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 30 punktow

o Powyzej 200 godz. przeprowadzonych zaje¢ — 40 punktéw
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Kryterium 3: Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach zgodnych
treSciowo z zakresem konsultacji (potwierdzone kserokopig certyfikatu, zaSwiadczenia):

o 1-35 certyfikaty i/lub zaswiadczenia — 5 punktow

o Powyzej 5 certyfikatw i/lub zadwiadczer — 10 punktow
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 10 punktéw.

Kryterium 4: Do$wiadczenie w publikowaniu artykutow, ksigzek zgodnych tresciowo z zakresem
konsultacji (potwierdzone kserokopig strony tytutowej itp.):

o 1-3publikacje — 5 punktow

o Powyzej 3 publikacji — 10 punktéw
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 10 punktéw.

Maksymalna liczba punktow wynosi 100.
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2. W wyniku postepowania wytonionych zostanie minimum trzech Wykonawcdw, ktbrzy uzyskajg
najwyzszg koricowg ocene.

3. Wykonawcy, ktorzy zlozg najkorzystniejsza oferte bedg musieli udokumentowa¢ posiadanie
wymaganego wyksztatcenia i do$wiadczenia w terminie najpozniej na 10 dni przed rozpoczeciem
pierwszej konsultacji.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Przestanki odrzucenia oferty:

Odrzuceniu beda podlegaty oferty:
— ktdrych tre$¢ nie bedzie odpowiadac tre$ci Zapytania ofertowego nr 5/NAP/2011,
— nieztozone w wyznaczonym terminie,
— nieczytelne
— niekompletne: braki formalne, brak zatacznikdw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatacznikach,
— ktdrych cena bedzie wyzsza niz srodki zaplanowane w budzecie na realizacje ustugi.

Kontakt z Zamawiajacym:

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Oferentami:
Olga Drazkiewicz

Tel. 42 646 41 41

e-mail: o.drazkiewicz@irp-fundacja.pl

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Zakres konsultacji tematycznych
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — OSwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamdwienia
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 5/NAP/2011 z dnia 29.12.2011 r.

Zakres konsultacji tematycznych

Zakres konsultacji tematycznych dla Uczestnikow/-czek projektu ,,N@uczyciel przysziosci”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu IX
Rozwdj wyksztalcenia i kompetenciji w regionach, Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry

systemu oswiaty

Szkolenia: ,,Nowe technologie w ksztatceniu”
Modut Temat modutu:

1 Rola mediow i multimediow w edukacii

2 Technologie informacyjne i komunikacyjne w nauczaniu przedmiotéw zawodowych

3 Interaktywny warsztat pracy nauczyciela — przeglad narzedzi, programdw, zasobow
internetowych przydatnych w nauczaniu, tablica interaktywna, WebQuest

4 Wprowadzenie do e-learningu

Szkolenia: ,,Projektowanie i wdrazanie zdalnych form ksztatcenia”
Modut Temat modutu:

1 Wprowadzenie do obstugi platformy Moodle w nauczaniu

2 Struktura kursu na platformie - proces budowy e-lekcji (m.in. tworzenie zadan, testow)
Przygotowanie materiatow dydaktycznych i ich umieszczanie na platformie

3 e-learningowej (materiaty tekstowe, dzwiekowe, grafika, wideo, animacje flash,

prezentacje multimedialne) — cz. 1
Przygotowanie materiatow dydaktycznych i ich umieszczanie na platformie
4 e-learningowej (materiaty tekstowe, dzwiekowe, grafika, wideo, animacje flash,
prezentacje multimedialne) — cz. 2
Metody pracy z uczniem w oparciu o platforme e-learningowq
Komunikacja z uczniem w formie online
Ewaluacja e-lekcji — projektowanie narzedzi pomiaru dydaktycznego
Administrowanie platformg — instalacja i konfiguracja platformy

0N O

Oswiadczam, iz zapoznatam/-em sie z przedstawionym zakresem konsultacji oraz posiadam
wiedze i doSwiadczenie pozwalajace na prowadzenie konsultacji w w/w zakresie tematycznym.

Data i podpis Oferenta
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 5/NAP/2011 z dnia 29.12.2011 r.

Formularz oferty

Oferta dotyczaca przeprowadzenie konsultacji tematycznych dla Uczestnikéw/-czek projektu
»N@uczyciel przysztosci” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Priorytetu IX Rozw6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie
9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty

1. Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe

2. Cena

Cena (brutto) za godzine
konsultacji: e zt

Stownie:

3. Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ zgodnych tresciowo z zakresem konsultacji

. Liczba . .
. Liczba Termin Adres i nazwa
L.p. Nazwa szkolenia . przeszkolonych . .
godzin . realizacji Zleceniodawcy
oso6b
1
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2

4. Posiadanie certyfikatow i innych zaswiadczen o uzyskanych kompetencjach zgodnych tresSciowo
z zakresem konsultacji (prosze podac jakie):

5. Do$wiadczenie w publikowaniu artykutdw, ksigzek zgodnych tresciowo z zakresem konsultacji (prosze

podac¢ jakie):
Data i podpis Oferenta
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INSTYTUT
» RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 5/NAP/2011 z dnia 29.12.2011 r.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow zamowienia

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 5/NAP/2011 na

przeprowadzenie konsultacji tematycznych dla Uczestnikéw/-czek projektu ,N@uczyciel przysztosci”:

1. zdobytam(em) konieczne informacje dotyczace realizacji zamowienia oraz przygotowania i ztozenia
oferty,

2. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

3. posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie do realizacji konsultaci,

4. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie¢ do podpisania umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Data i podpis Oferenta
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