INSTYTUT
» RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW

Specjalista/tka ds. organizacji

Miejsce pracy: Lublin

Zakres zadan:

Rekrutacja uczestnikow do projektu

Organizacja logistyczna i techniczna dziatan projektowych: warsztatéw, szkolen, stazy
Koordynacja wsparcia dla uczestnikow

Przygotowywanie materiatéw szkoleniowych

Kontakty z trenerami

Prowadzenie dokumentacji realizowanych dziatan

Udziat w tworzeniu i realizacji nowych projektéw

Wymagania:

Obowigzkowo: min. 1 rok doswiadczenia w realizacji projektéw unijnych
Wysokie zdolnosci organizacyjne

Umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole

Kreatywnos$¢, wychodzenie z wiasng inicjatywa

Umiejetnos$¢ pracy z dokumentami projektowymi

Wysoka komunikatywnos¢

Wyizsze wyksztatcenie

Dodatkowym atutem bedzie:

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Doswiadczenie pracy z osobami bezrobotnymi i niepetnosprawnymi

Komunikatywna znajomosc jezyka angielskiego

Doswiadczenie w przygotowywaniu i realizacji projektéw finansowanych z funduszy unijnych
Praca w organizacjach pozarzagdowych i studenckich, réwniez w charakterze wolontariatu
Czynne prawo jazdy

Oferujemy:

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Zatrudnienie od grudnia 2013r.
Wymiar czasu pracy: caty etat
Mozliwos¢ rozwoju zawodowego
Mitg i przyjazng atmosfere pracy
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Dokumenty rekrutacyjne prosimy przesytaé do dnia 20.11.2013 r. na adres: instytut@irp-fundacja.pl
- z tytutem e-maila ,,Specjalista ds. organizacji _Lublin”

- w tresci maila prosimy o podanie telefonu kontaktowego i proponowanego wynagrodzenia
miesiecznego netto.

Prosimy o dopisanie klauzuli w CV: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.97 o ochronie danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz 883)."

Informujemy, ze bedziemy kontaktowac sie z wybranymi osobami.
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