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Biatystok, 05.07.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 03/DDP/2013

dotyczace wyboru wykonawcy ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej,
Uczestnika/czki projektu ,Droga do pracy” wspoffinansowanego przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII
,Promocja integracji spotecznej’, Dziatanie 7.4. ,Niepetnosprawni na rynku pracy”.

Zamawiajacy:
Europejski Dom Spotkar — Fundacja Nowy Staw

20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej-Curie 3
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,Droga do pracy”
ul. Suraska 1 lok. 119, 15-093 Biatystok
Tel: 85742 38 34

e-mail: drogadopracy@irp-fundacja.pl

Okres realizacji projektu ,,Droga do pracy”: 01.03.2013 r. - 28.02.2015 .

Nazwa: ustuga asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej, Uczestnika/czki projektu ,,Droga do
pracy”

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV 85000000-9- Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

* 4 %
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Zamowienie obejmuje:

Informacje szczegotowe do zamdwienia:

Przedmiot zaméwienia ustuga asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej podczas:

A. 389 godzin dydaktycznych (45 min.) udziatu w zajeciach
przez Uczestnika/czke, z czego:
o 16 godz. w okresie: lipiec — sierpiert 2013 .
80 godz. w okresie: wrzesien 2013 .
84 godz. w okresie wrzesien — pazdziernik 2013 r.
168 godz. w okresie: pazdziernik — grudzien 2013 r.
9 godz. w okresie: grudzien 2013 r. — luty 2014 r.
32 godz. w okresie: styczen — sierpien 2014 r. (4
godz./m-c)
B. 6 miesiecy stazu zawodowego (w okresie od stycznia do
sierpnia 2014 r.).
Zakres wykonywanych zadan | Ustuga  asystenta  osobistego ma na celu  pomoc
niepetnosprawnemu/ej Uczestnikowi/czce w realizacji zadan i dziatan

podejmowanych w Projekcie.

O O O O O

Przyktadowe obowigzki:

e pomoc w dojezdzie na oraz powrotu z zaje¢/spotkan/stazu itp.
realizowanych w ramach Projektu;

e wspomaganie w czynno$ciach, ktorych osoba niepetnosprawna
nie jest w stanie wykonac¢ sama ze wzgledu na swojq
niepetnosprawno$¢ (pomoc w korzystaniu z sanitariatu,
prowadzenie notatek w czasie zaje¢, wspotpraca z osobami
prowadzacymi zajecia, pomoc w wykonywaniu obowigzkow
zwigzanych z odbywaniem stazu zawodowego itp.)

Godziny realizacji ustugi: A. Pn-Pt, godz. 8.00 - 16.00 — ustuga w czasie zajec

B. zgodnie z harmonogramem wykonywanie stazu zawodowego
— ustuga w czasie stazu zawodowego

Liczba oséb objetych ustuga: | 1

Miejsce realizacji ustugi: Biatystok i pow. biatostocki lub Hajndwka i pow. hajnowski

Termin realizacji: lipiec 2013 - sierpien 2014

Wykonawca hedzie zobowiagzany do:

* 4 %
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Zapewnlenla usiugl asystenta osoblstego osoby niepetnosprawne] bedacej przedmiotem Zapytania

ofertowego nr 03/DDP/2013

b) Biezacego informowania Zamawiajgcego o:

- problemach zgtaszanych przez Uczestnika/czke objetych ustuga,

c) Wykonawca zobowigzuije sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogow realizacji ustug
na rzecz projektdw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegdino$ci takich jak:

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentaciji asystenta osobistego (o$wiadczenie o
nie byciu zatrudnionym w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki; odwiadczenie wraz z wykazem umow finansowanych ze $rodkéw publicznych w okresie
trwania umowy dotyczacej wykonania ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zapytania
ofertowego, ewidencja czasu pracy dotyczaca w/w uméw);

d) Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufno$é i bezpieczenstwo;

e) Umozliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Urzedowi Marszatkowskiemu

Wojewodztwa Podlaskiego i innym upowaznionym przez Urzad Marszatkowski instytucjom wgladu

do dokumentéw zwigzanych z realizacje ustugi w ramach projektu, wtym do dokumentow

finansowych.

Wymagania:

1. Wyksztatcenie co najmniej ponadgimnazjalne.
2. Udokumentowane doswiadczenie w opiece nad osobami niepetnosprawnymi: praca, wolontariat,
staz (min. 6 m-cy).

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetianie przez Oferentdw nastepujacych kryteriow:

1. Posiadanie niezbednych kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia.

2. Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu:
— Otwarcia w stosunku do Oferenta postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci;
— Zalegania z uiszczeniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego

organu;
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— Zlozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

4. Laczne zaangazowanie w realizacje innych projektow w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia (NSRO) w wymiarze nie wiekszym niz 240 godzin miesiecznie (w tym liczba godzin w
ramach umow dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego).

5. Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Europejskim Domem Spotkan — Fundacjg
Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu EDS-FNS lub osobami
wykonujacymi w imieniu EDS-FNS czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Warunki realizacji ustugi

e Umowy cywilno-prawne;

o Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje PO KL na podstawie stosunku pracy,
ti. w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej Il stopnia,
Regionalnym Os$rodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej, mogq ubiegac sie o realizacje
ustugi wytacznie w sytuacji, w ktorej nie zachodzi konflikt intereséw lub podwaojne finansowanie;

o Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg nie zatrudniajgce innych 0séb, mogg braé
udziat na zasadach samozatrudnienia;

e Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg zatrudniajgce 1 osobe i wigecej mogq
ubiegac sie o realizacje ustugi pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby;

o Miejsce realizacji ustugi: Biatystok i pow. biatostocki lub Hajndwka i pow. hajnowski
o Okres realizacji zaméwienia: lipiec 2013 - sierpien 2014.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta
lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze zlozenie stosownego

petnomocnictwa.
2. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy:
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- informacje o spetnianiu warunkéw zamowienia — Zatacznik nr 2,
- oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS - Zatacznik nr 3

- CV zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4

- potwierdzenie wyksztatcenia co najmniej ponadgimnazjalnego w postaci kopii Swiadectwa, dyplomow
itp. potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem,

- potwierdzenie doswiadczenia wykazanego w Formularzu Oferty w postaci dyplomow, referenciji, uméw
itp. (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem).

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4, Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w Biurze Projektu ,Droga do pracy” (EUROPEJSKI DOM
SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW, Biuro Projektu ,,Droga do pracy”, ul. Suraska 1 lok. 119,
15-093 Bialystok) w jezyku polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie lub pocztg z dopiskiem
"Droga do pracy_zapytanie ofertowe nr 3" do dnia 19.07.2013 r. do godz. 16.00 (data dostarczenia).

Ocena ofert:

1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

a) Cena (brutto) za godzine realizacji ustugi podczas zaje¢ — 10%

b) Cena (brutto) za miesigc realizacji ustugi podczas stazu zawodowego — 10%
c) Do$wiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi — 40%

d) Wyksztatcenie i uprawnienia wykonawcy — 40 %

Kryterium 1: Cena (brutto) za godzine dydaktyczng (45 min.) realizacji ustugi podczas zajec.

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 10 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 10 punktéw.

Kryterium 2: Cena (brutto) za miesigc realizacji ustugi podczas stazu zawodowego.

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 10 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 10 punktéw.

Kryterium 3: Doswiadczenie w opiece nad osobami niepetnosprawnymi:
o do 6 miesiecy — 10 punktéw
o od 7 m-cy do 1 roku — 20 punktéw
o powyzej 1 roku do 2 lat — 30 punktow
o powyzej 2 lat — 40 punktow
Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 40 punktow.
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Kryterium 4: Wyksztatcenie i uprawnienia wykonawcy:
o Wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub medyczne —20 punktow
o Dodatkowe kursy lub uprawnienia zwigzane z realizacjq ustugi (np. kurs asystenta osobistego
osoby niepetnosprawnej, kurs z zakresu pracy z osobami niepetnosprawnymi):

e 0d 1do 2 ukonczonych kurséw, szkolen itp. — 5 punktow
e 0d 3 do 4 ukonczonych kurséw, szkolen itp. — 10 punktow
e 0d 5 do 6 ukonczonych kurséw, szkolen itp. — 15 punktow
o 7 iwiecej ukonczonych kursow, szkolen itp. — 20 punktéw

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

2. Do$wiadczenie, wyksztatcenie itd. przedstawione w ofercie ale nieudokumentowane w postaci
dyploméw, referencji, umoéw itp. dotgczonych do oferty — nie bedzie punktowane.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koricowg oceng.

4 W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego lub zawarcia umowy z Wykonawcg
bez zachowania w/w procedury.

5. Z wykonawca, ktdry przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa na realizacje
ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w ramach Indywidualnych konsultacji
psychologiczno - doradczych. Podpisanie umowy na realizacje ustugi podczas kolejnych zadan nastapi
po uzyskaniu przez wybranego wykonawce pozytywnej rekomendacji Uczestnika/czki — odbiorcy ustugi.
Niespetnienie tego wymogu skutkowa¢ bedzie powierzeniem realizacji ustugi w ramach kolejnych zadan
Oferentowi, ktéry zajat kolejng pozycje na liscie rankingowe;

Przestanki odrzucenia oferty:
Odrzuceniu bedg podlegaty oferty:
- nieczytelne
- ktorych tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego nr 03/DDP/2013,
- nieztlozone w wyznaczonym terminie,
- niekompletne: braki formalne, brak zatgcznikéw, brak podpisu Oferenta na ofercie i zatacznikach,
- ktorych cena bedzie wyzsza niz $rodki zaplanowane w budzecie na realizacje ustugi.

Kontakt z Zamawiajacym:
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Oferentami:
Matgorzata Jurkowicz-Kuczyriska
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FUNDACJA NOWY STAW
Tel. 85742 38 34
e-mail: drogadopracy@irp-fundacja.pl

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamdwienia

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS
Zatacznik nr 4 — Wzér CV

*
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FUNDA( { A\ NOWY STAW

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 03/DDP/2013 z dnia 05.07.2013r.

Formularz oferty

Oferta dotyczaca realizacji ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej, Uczestnika/czki
projektu ,Droga do pracy” wspdtfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji
spotecznej’, Dziatanie 7.4. ,Niepetnosprawni na rynku pracy”.

1. Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe
(adres e-mail, nr telefonu)

2. Cena

A. Cena (brutto) za godzine
dydaktyczng (45 min.) realizacji
US*UgI podczas ZaJQé ...........................................................

Stownie:

B. Cena (brutto) za miesigc
realizacji ustugi podczas stazu
ZaWOdOWGQO ...........................................................

Stownie:

* ok
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3. Do$wiadczenie w opiece nad osobami niepetnosprawnymi potwierdzone zatgczonymi referenciami,
umowami itp.:

Nazwa stanowiska
(np. instruktor/ka llosé
terapii zajeciowej, miesiecy
wolontariusz/ka)

Nazwa i adres
L.p. pracodawcy/
zleceniodawcy itp.

Zakres obowiagzkow

4. Dodatkowe kursy lub uprawnienia zwigzane z realizacjg ustugi (np. kurs asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej, kurs z zakresu pracy z osobami niepetnosprawnymi) potwierdzone zatgczonymi
dyplomami, zaswiadczeniami itp.

. . Nazwa jednostki . o
L.p. Nazwa szkolenial kursu itp. j . Termin realizacji
organizujacej
1
2
3
Data i podpis Oferenta
UNIA EUROPEJSKA P
EUROPEJSKI * *
Al P FUNDUSZSPOLECZNY | *4.+*
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 03/DDP/2013 z dnia 05.07.2013r.

FL

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow zamowienia

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 03/DDP/2013 na realizacje
ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej, Uczestnika/czki projektu ,,Droga do pracy”
i zdobytam(em) konieczne informacje dotyczace realizacji zamowienia oraz przygotowania i ztozenia
oferty:

1. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

2. posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie do realizacji zamdwienia,

3. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje si¢ do dostarczenia niezbednych

dokumentéw oraz podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Data i podpis Oferenta

* ok

UNIA EUROPEJSKA et
EUROPEJSKI | =+
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY R,
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 03/DDP/2013 z dnia 05.07.2013r.

2

o

ANDACTA NOWY QST AW
NDACJA NOWY STAW

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych i kapitatowych

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE

nie jestem powigzany osobowo i kapitatowo z Europejskim  Domem  Spotkan
- Fundacjg Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Europejskiego
Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw lub osobami wykonujacymi w imieniu Europejskiego Domu
Spotkan — Fundacji Nowy Staw czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdinosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Data i podpis Oferenta

* 4 %

UNIA EUROPEJSKA et
EUROPEJSKI | =+
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FUNDACJA NOWY STAW

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 03/DDP/2013 z dnia 05.07.2013r.

CURRICULUM VITAE
1. Nazwisko:
2. Imig:
3. Data urodzenia:
4, Narodowosc:
5. Wyksztatcenie:
Nazwa uczelni; o$rodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom

oraz data ukonfczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo)
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

7.Cztonkostwo w organizacjach:
8.Inne umiejetnosci:

9.Do$wiadczenie zawodowe (w tym wolontariat, staz itp.):

Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
UNIA EUROPEJSKA el 0
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
Inne informacie:
Data i podpis

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA et
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY Tl
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