INSTYTUT
RYNKU PRACY

: Y

STAZ KROK PO KROKU

Przed rozpoczeciem stazu:

1. Znalezienie miejsca odbycia stazu (ustalenie terminu stazu z 2 tygodniowym wyprzedzeniem,
przekazanie pracodawcy ankiety lub przekazanie adresu strony internetowej, z ktérej mozna
pobrac ankiete).

2. Ztozenie ankiety od pracodawcy w biurze projektu. Ustalenie daty odbioru umowy stazowej
(umowa pomiedzy Fundacjg Nowy Staw a pracodawcg) z biura projektu.

3. 0Odbidr w biurze umowy stazowej do podpisu przez pracodawce (w dwdch egzemplarzach).

4. Dostarczenie do biura projektu dwadch egzemplarzy umowy podpisanej przez pracodawce
(minimum tydzien przed proponowanym dniem rozpoczecia stazu!!l) i dopetnienie
formalnosci:

- podpisanie umowy o stypendium (umowa pomiedzy Fundacjg Nowy Staw a stazystg)
w biurze projektu — PRZED DNIEM ROZPOCZECIA STAZU)

- odebranie skierowania na badania lekarskie z biura projektu

5. Wykonanie badan lekarskich (do pracodawcy - oryginat zaswiadczenia o odbyciu badan , do
biura projektu — kopia zaswiadczenia)

Ankieta dla Pracodawcy, Umowa stazowa dla pracodawcy, umowa o stypendium, wzér
sprawozdania i wzor opinii- dostepne bedg na stronie projektu w zaktadce ,,Do pobrania”

W trakcie stazu:
1. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego dostarczenie do biura:
- potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii listy obecnosci

- sprawozdania miesiecznego (sporzadzane przez stazyste i zatwierdzone przez pracodawce —
wzOr w umowie o stypendium i na stronie www projektu)

2. Informowanie o chorobach, zwolnieniach lekarskich — dostarczanie na biezgco do pracodawcy
zaswiadczen lekarskich (kopie do biura projektu); urlop w wymiarze 2 dni w ciggu m-ca:
uzgodnienie z pracodawcg

Po zakonczeniu stazu:

1. Dostarczenie do biura oryginatu Opinii wystawionej przez pracodawce (wzér w umowie
stazowej i na stronie www projektu).

2. Wypetnienie ankiety ewaluacyjnej catosci projektu i niezbednych kwestionariuszy.
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