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UNDAC]

Biatystok, 05.04.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11/EB/2013

na zorganizowanie Szkolenia z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych
rozwigzan dla V grupy Uczestnikéw/czek projektu ,Energooszczedne Budowanie”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”’, Dziatanie 8.1.
,Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw”

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej-Curie 3
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Tel. 727 400 870

Biuro realizacji projektu ,Energooszczedne Budowanie”
ul. Suraska 1 lok. 108, 15-093 Biatystok

Tel: 727 400 869

e-mail: bialystok@irp-fundacia.pl

Okres realizacji projektu ,,Energooszczedne Budowanie”: 01.09.2012r. - 31.07.2013 r.
Nazwa: zorganizowanie Szkolenia z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych rozwigzan
dla V grupy Uczestnikbw/czek projektu ,Energooszczedne Budowanie”

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV 80500000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
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Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie Szkolenia z zakresu praktycznego zastosowania
energooszczednych rozwigzan dla Uczestnikéw/czek V grupy Projektu ,Energooszczedne
Budowanie”

Liczba godzin dydaktycznych na jedng,

grupe: 16
(1 godz. dydaktyczna — 45 min.)

Liczba godzin dydaktycznych dziennie: 8

System zaje¢: Pn-pt

Godziny zajet: W godzinach pracy
Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczba os6b w grupie: 10

2 wizyty w budynkach zaprojektowanych i zbudowanych w sposéb

Forma realizacji szkolenia:
energooszczedny

Termin realizacii: Kwiecier 2013 r.

Zakres ustugi obejmuje:
Zorganizowanie dwoch wizyt w budynkach zaprojektowanych i zbudowanych w sposéb energooszczedny
w tym:

a. Zapewnienie transportu dla Uczestnikéw/czek szkolenia na miejsce wizyty wraz z drogq
powrotng oraz ewentualnymi transferami lokalnymi
Zapewnienie noclegu Uczestnikom/czkom szkolenia — jesli plan wizyt tego wymaga
Zapewnienie wyzywienia Uczestnikom/czkom szkolenia, w tym suchy prowiant i obiad

d. Zapewnienie personelu — opiekuna grupy, ktory bedzie towarzyszyt Uczestnikom przez caty czas
trwania wyjazdu oraz przewodnika/trenera posiadajgcego min. 2 letnie doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen zawierajacych zakres tematyczny szkolenia, ktérego dotyczy niniejsze
zapytanie, trener moze dotaczy¢ do grupy w miejscu docelowym wyjazdu. Zamawiajacy
dopuszcza sytuacje gdy funkcje opiekuna i trenera bedzie wykonywata jedna osoba

e. Zapewnienie koordynatora szkolenia posiadajgcego doswiadczenie w koordynowaniu i
zarzadzaniu min. 3 projektami POKL
Pokrycie kosztow wstepu do budynkdw — jesli jest to wymagane w wizytowanych miejscach

g. Zapewnienie podrecznikdw/albumoéw/ksigzek o energooszczednym budownictwie

h. Ubezpieczenie Uczestnikdéw/czek od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
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Postanowienia dodatkowe:

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) Przygotowania szczeg6towego programu szkolenia/przeprowadzenia wizyt wraz z rozktadem czasu i
miejsc wyjazdow;

b) Przeprowadzenia szkolenia bedacego przedmiotem Zapytania ofertowego nr 11/EB/2013 zgodnie
z zatwierdzonym przez Zamawiajgcego programem;

c) Biezacego informowania Zamawiajacego o:

- wszystkich przypadkach nieobecno$ci Uczestnika/czki,
- rezygnacji Uczestnika/czki,
- problemach zgtaszanych przez Uczestnikdw/czki,

d) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogow realizacji ustug
na rzecz projektdw dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym w szczegoino$ci takich jak:

e prowadzenie list obecnoSci uczestnikow szkolenia dostarczonych przez Europejski Dom
Spotkan — Fundacje Nowy Staw;

e prowadzenie pokwitowan odbioru ksigzek/podrecznikdw/albumoéw i skorzystania z positkow
przez Uczestnikdw/-czki szkolenia zapewnionych przez Wykonawce;

e oOznaczenie materiatdbw wykorzystywanych podczas szkolenia zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy
czym stosowne oznaczenia zostang dostarczone przez Europejski Dom Spotkan — Fundacje
Nowy Staw;

o dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji szkolenia (listy obecnosci,
pokwitowania odbioru ksigzek/podrecznikdéw/albumow, pokwitowania otrzymania positkdw).

e) Archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustugi w ramach projektu (m.in.: umowa na
realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 lipca 2023 r. w sposéb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufno$é i bezpieczenstwo;

f)  UmozZliwienie Europejskiemu Domowi Spotkan — Fundacji Nowy Staw, Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w Biatymstoku i innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentow zwigzanych z
realizacje ustug w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych.

Wymagania:

1. Posiadanie do$wiadczenia w organizacji i realizacji szkolen o podobnej tematyce (w tym min. 1
szkolenie dla dorostych finansowane ze $Srodkdéw EFS zawierajace zakres przedmiotowy szkolenia,
ktérego dotyczy niniejsze zapytanie o warto$ci nie mniejszej niz kwota oferty).
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2. Zapewnienie koordynatora szkolenia posiadajacego doswiadczenie w koordynowaniu i zarzadzaniu
min. 3 projektami POKL

3. Zapewnienie trenera/row szkolen posiadajgcych min. 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen
zawierajacych zakres tematyczny szkolenia, ktdrego dotyczy niniejsze zapytanie

4. Niepodleganie wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodu:

— Otwarcia w stosunku do Oferenta postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci;

— Zalegania z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu;

— Ztozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

5. Brak powigzan kapitatowych lub osobowych Oferenta z Europejskim Domem Spotkann — Fundacjg
Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu EDS-FNS lub osobami
wykonujacymi w imieniu EDS-FNS czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcj;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta powinna by¢ przygotowana na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do zaproszenia do
sktadania ofert i powinna zawiera¢

- oferowang cene

- opis doswiadczenia Wykonawcy: wykaz zorganizowanych szkoler o tematyce podobnej do
tematyki szkolenia, ktorego dotyczy niniejsze zapytanie (w tym min. 1 szkolenie dla dorostych
finansowane ze Srodkéw EFS o wartoSci nie mnigjszej niz kwota oferty)
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- opis do$wiadczenia proponowanego Przewodnika/Trenera (w tym min. 2 letnie doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen zawierajacych zakres tematyczny szkolenia, ktérego dotyczy niniejsze
zapytanie) potwierdzonego zapisami w CV Przewodnika/Trenera sporzadzonego zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2

- opis doswiadczenia proponowanego koordynatora szkolenia (w tym: koordynowanie i
zarzadzanie min. 3 projektami POKL) potwierdzone zapisami w CV Koordynatora sporzadzonego
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3

- informacje o spetnianiu warunkdéw zamowienia (zgodnie z wzorem —zatgcznik nr 4)

- program szkolenia wraz z wyszczegoInieniem energooszczednych rozwigzan zastosowanych
na miejscu wizyt (zgodnie ze wzorem — zatacznik nr 5)

- oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS (zgodnie ze

wzorem — zatgcznik nr 6)

- zaakceptowany (zaparafowany) wzér umowy wraz z zatgcznikami do umowy (zatgcznik nr 7)
2. Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta oraz informacja o spetnianiu warunkéw zamowienia - powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta.

4. Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w zamknietej kopercie z dopiskiem "Energooszczedne
Budowanie zapytanie ofertowe nr 11" w Biurze Projektu: EUROPEJSKI DOM SPOTKAN -
FUNDACJA NOWY STAW, Biuro Projektu ,,Energooszczedne Budowanie”, ul. Suraska 1
lok. 108, 15-093 Bialystok w jezyku polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie lub pocztg
do dnia 19.04.2013 r. do godz. 16.00 (data dostarczenia).

5. Odrzuceniu bedg podlegaty oferty:
a. nieztozone w wyznaczonym terminie
b. nieczytelne
c. ktdrych tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego nr 11/EB/2013,

d. ziozone przez Oferentdéw nie posiadajacych doswiadczenia w organizaciji szkolen o
podobnej tematyce

e. ztozone przez Oferentdéw nie posiadajacych doswiadczenia w organizacji min. 1
szkolenia dla 0sdb dorostych finansowanego z EFS zawierajacego zakres przedmiotowy
szkolenia, ktorego dotyczy niniejsze zapytanie o warto$ci nie mniejszej niz kwota oferty

UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

Projekt ,,Energooszczedne Budowanie” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Suraska 1 lok. 108, 15-093 Biatystok, tel.: 727 400 869, e-mail: bialystok@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/budowanie

ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, 20-029 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax. 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl



mailto:bialystok@irp-fundacja.pl
http://www.irp-fundacja.pl/budowanie

INSTYTUT
RYNKU PRACY

UNDA

f. wktérych wyznaczony przez Oferenta Trener/rzy nie ma min. 2 letniego do$wiadczenia
w prowadzeniu szkolen o tematyce podobnej do tematyki szkolenia, ktérego dotyczy
oferta

g. w ktorych proponowany koordynator szkolenia nie ma doSwiadczenia w koordynowaniu i
zarzadzaniu min. 3 projektami POKL

h. niekompletne: brak lub nieckompletne zataczniki, brak podpisu na ofercie i zatacznikach
0s6b upowaznionych, niewypetnienie zatacznikéw, brak zaparafowanego wzoru umowy
wraz z zatgcznikami

i.  oferty, ktorych cena bedzie wyzsza niz $rodki przeznaczone w budzecie projektu na
realizacje ustugi.

Ocena ofert:
1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
a) Cena (brutto) za realizacje szkolenia - 40%

b) Do$wiadczenie - 40%

c) Program szkolenia — 20%

Kryterium 1: Cena (brutto) za realizacje szkolenia:

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 40 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie na
podstawie wzoru: cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 40

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 40 punktéw.

Kryterium 2: DoSwiadczenie:
- Doswiadczenie Wykonawcy w organizacii i realizacji szkoler o podobnej tematyce (w tym min. 1
szkolenie dla dorostych finansowane ze srodkéw EFS zawierajgce zakres przedmiotowy szkolenia,
ktérego dotyczy niniejsze zapytanie o warto$ci nie mniejszej niz kwota oferty)

1-5 zrealizowanych szkoler — 5 punktow

Powyzej 5 zrealizowanych szkoler — 10 punktow
- Doswiadczenie (min. 2 letnie) proponowanego przewodnika/trenera w prowadzeniu szkoleh o podobne;
tematyce potwierdzone zapisami w CV, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 2

Ponizej 50 godzin przeprowadzonych szkolen — 5 punktow

Od 50 do 69 godzin przeprowadzonych szkoler — 10 punktow

Od 70 do 99 godzin przeprowadzonych szkoler — 15 punktow

100 i wiecej godzin przeprowadzonych szkolen — 20 punktow
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- Doswiadczenie proponowanego koordynatora szkolenia
Koordynowanie 3 — 6 projektami POKL - 5 punktow

Koordynowanie powyzej 6 projektami POKL — 10 punktéw

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 40 punktéw.

Kryterium 3: Proponowany program szkolenia:

Adekwatnos¢ i dostosowanie miejsc wizyt do tematu szkolenia: 0-6 punktoéw

Wielo$¢ energooszczednych rozwigzan zastosowanych w miejscach wizyt: 0-6 punktow
Réznorodno$¢ proponowanych miejsc wyjazdéw: 0-8 punktow

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskaé¢ 20 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza koricowg ocene.

3. Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte bedzie musiat udokumentowaC posiadanie
wymaganego do$wiadczenia przed rozpoczeciem szkolenia.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego lub zawarcia umowy z Wykonawcg
bez zachowania w/w procedury.

V1. Termin ztozenia oferty: 19.04.2013 r. do godziny 16.00

Termin otwarcia i oceny ofert: 22.04.2013r.

VII. Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
Biuro Projektu ,Energooszczedne Budowanie”
Ul. Suraska 1 lok. 108

15-093 Biatystok

VIIl. Kontakt:

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Oferentami:
Monika Doniek

Tel. 727 400 870

e-mail: m.doniek@irp-fundacja.pl
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FUNDACJA NOWY STAW

IX. Zataczniki:
1. Wzér oferty
Wzor CV Przewodnika/Trenera
Wzér CV koordynatora szkolenia
Wzér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamowienia
Wz6r harmonogramu/programu szkolenia

Wzér o$wiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z EDS-FNS

N e o e e N

Wzbr umowy wraz z zatacznikami do umowy:
Zatgcznik do umowy nr 1 Wzér dziennika zaje¢

Zatgcznik do umowy nr 2 Lista potwierdzajgca otrzymanie podrecznikow/albuméw/ksigzek

Zatgcznik do umowy nr 3 Lista potwierdzajgca otrzymanie wyzywienia
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FUNDA( { A\ NOWY STAW

Zatacznik nr 1 Wzér oferty Wykonawcy

Oferta na realizacje Szkolenia z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych
rozwigzan dla V grupy Uczestnikow/czek projektu ,Energooszczedne Budowanie”

wspoffinansowanego przez Unie Europejskgq z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki’, Dziatanie 8.1.
,Rozwoj pracownikow i przedsigbiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.”

Dane Wykonawcy:

Nazwa firmy

Adres firmy

Osoba do kontaktu

Cena ogotem (za dwie wizyty grupy 10-osobowe))

UNIA EUROPEJSKA el 0
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji i realizacji szkolen o podobnej tematyce (w tym min. 1
szkolenie dla 0s6b dorostych finansowane ze $rodkéw EFS o warto$ci nie mniejszej niz kwota oferty):

; Szkolenie
Liczba . L. . .
. . Liczba Miejscei | Adresinazwa | finansowane an .
L.p. | Temat szkolenia | godzin thiko termi 7l iod EFS Wartos¢ szkolenia
szkolenia | Uczestnikow ermin eceniodawcy z
(TAKINIE)
1.
2.
3.
4.

Doswiadczenie (min. 2 letnie) proponowanego Przewodnika/Trenera w prowadzeniu szkoleh o podobne;
tematyce:

Liczba godzin Liczba Miejsce i Adres i nazwa

L.p. Temat szkolenia . —p . .
P szkolenia uczestnikow termin Zleceniodawcy

1.
2.
3.
4.

Doswiadczenie koordynatora szkolenia w koordynowaniu i zarzadzaniu projektami POKL:

. Czas trwania Adres i nazwa Zajmowane Lo
L.p. Tytut projektu : . . . Czas zatrudnienia
projektu realizatora projektu stanowisko
1.
2.
3.
4,
Podpis i piecze¢ Wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA e

EUROPEJSKI * *

Sl o L AP FUNDUSZ SPOLECZNY | ¥+, +*
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Zatacznik nr 2 Wzoér CV Przewodnika/Trenera

UNIA EUROPEJSKA e ek 41
il L v
CURRICULUM VITAE

Proponowane stanowisko w projekcie:

1. Nazwisko:

2. Imig:

3. Data urodzenia:

4, Narodowos¢: polska

5. Wyksztatcenie:

Nazwa uczelni; o$rodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom
oraz data ukonczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

a

7.Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8.Inne umiejetnosci:

9.Dos$wiadczenie zawodowe (z uwzglednieniem uczestnictwa w realizacji projektow) :

* ok

UNIA EUROPEJSKA et
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko

Inne informacie:

Data i podpis
UNIA EUROPEJSKA el 0
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * x
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Ty
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FUNDACJA NOWY STAW
Zatacznik nr 3 — wzdr CV koordynatora szkolenia
KAPITAt LUDZKI OMARUBORIKR: | #%
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** N *t
CURRICULUM VITAE
Proponowane stanowisko w projekcie:
1. Nazwisko:
2. Imig:
3. Data urodzenia:
4, Narodowos¢: polska
6. Wyksztatcenie:
Nazwa uczelni; o$rodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom
oraz data ukonczenia
7. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

a

7.Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
8.Inne umiejetnosci:

9.Do$wiadczenie zawodowe (z wyszczegdlnieniem koordynowania i zarzadzania projektami POKL) :

* ok

UNIA EUROPEJSKA et
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
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Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
Data Miejscowo$é Firma Stanowisko
koordynator
Tytut projektu:
Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
koordynator
Tytut projektu:
Data Miejscowo$¢ Firma Stanowisko
koordynator
Tytut projektu:

Inne informacie:

Data i podpis

UNIA EUROPEJSKA Rl
KAPITAL LUDZKI EURGRE SR :

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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Zatacznik nr 4 Wzér o$Swiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkdw zamdéwienia

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym nr 11/EB/2013 na
przeprowadzenie Szkolenia z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych rozwigzan

dla V grupy Uczestnikéw/czek projektu ,,Energooszczedne Budowanie”:

1. zdobyliSmy konieczne informacje dotyczace realizacji zamoéwienia oraz przygotowania i zlozenia
oferty,

2. posiadam(y) uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

3. posiadam(y) niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje(my)
osobami zdolnymi do organizacji szkolenia;

4. znajduje(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowq organizacje
szkolenia;

5. zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i czasie

wskazanym przez Zamawiajacego.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

UNIA EUROPEJSKA el 0
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

Projekt ,,Energooszczedne Budowanie” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Suraska 1 lok. 108, 15-093 Biatystok, tel.: 727 400 869, e-mail: bialystok@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/budowanie

ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, 20-029 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax. 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl



mailto:bialystok@irp-fundacja.pl
http://www.irp-fundacja.pl/budowanie

INSTYTUT
» RYNKU PRACY

FUNDACJA NOWY STAW
Zatacznik nr 5 Wzér harmonogramu/programu szkolenia

Wykaz
energooszczednych
godzina | Miejscowos¢ Punkt programu/tematyka Miejsce rozwiazan
zastosowanych w

miejscu wizyty

DZIEN 1

DZIEN 2

UNIA EUROPEJSKA Rl
KAPITAL LUDZKI EURGRE SR :

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek

* ok

Projekt ,,Energooszczedne Budowanie” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Biuro projektu: ul. Suraska 1 lok. 108, 15-093 Biatystok, tel.: 727 400 869, e-mail: bialystok@irp-fundacja.pl, www.irp-fundacja.pl/budowanie

ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, 20-029 Lublin e-mail: instytut@irp-fundacja.pl

tel. 48 81 534 61 91, fax. 48 81 534 61 92 www.irp-fundacja.pl



mailto:bialystok@irp-fundacja.pl
http://www.irp-fundacja.pl/budowanie

2

o

INSTYTUT
YNKU PRACY

Sa—

\
LYY

F1

Zatacznik nr 6
Wzor Oswiadczenia Wykonawcy o braku powiazan kapitalowych i osobowych z EDS-FNS

TATTY A TA N NIV OF
NDACJA NOWY ST

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych

WYKONAWCA:
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE

nie jestem powigzany osobowo i kapitatowo z Europejskim  Domem  Spotkan
- Fundacjg Nowy Staw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Europejskiego
Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw lub osobami wykonujacymi w imieniu Europejskiego Domu
Spotkan — Fundacji Nowy Staw czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akcj;

¢) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy

g

UNIA EUROPEJSKA P
EUROPEJSKI | +
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPOLECZNY i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Zatacznik nr 7 Wzér umowy

UMOWA
zawarta dnia .ueeeeevenneneennns , pomiedzy:

Europejskim Domem Spotkan- Fundacja Nowy Staw, z siedzibg w Lublinie przy ul. M. Sktodowskie]
— Curie 3, REGON 430308156, NIP 946-177-10-36, reprezentowanym przez:

Tomasza Rdzniaka — Prezesa Zarzadu,
Anne Moskwe — Wiceprezesa Zarzadu.,

zwanym dalej Zamawiajacym.

zwanym dalej Wykonawca

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi szkoleniowej obejmujacej
Szkolenie z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych rozwigzan dla V grupy
Uczestnikow/czek projektu ,Energooszczedne Budowanie” wspdffinansowanego przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII
,Regionalne kadry gospodarki®, Dziatanie 8.1. ,Rozw6j pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”,
Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie Rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsigbiorstw.”

1. Szkolenie ma forme dwoch wyjazdéw i musi zostac zrealizowane w kwietniu 2013r., szczegotowy
harmonogram opracowuje Wykonawca.

2. Szkolenie zorganizowane i poprowadzone zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz przyjetymi normami w zakresie ksztatcenia ustawicznego dorostych oraz pozostatych form
ksztatcenia, w oparciu 0 szczegdtowy program szkolenia opracowany przez Wykonawce.

3. Zapewnienie ustugi szkoleniowej obejmuije:
Zorganizowanie dwdch wizyt w budynkach zaprojektowanych i zbudowanych w sposéb

energooszczedny w tym:
UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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a. Zapewnienie transportu dla Uczestnikéw szkolenia na miejsce wizyty wraz z drogg,
powrotng oraz ewentualnymi transferami lokalnymi

b. Zapewnienie noclegu Uczestnikom szkolenia — jesli plan wizyt tego wymaga
Zapewnienie wyzywienia Uczestnikom szkolenia, w tym suchy prowiant i obiad

d. Zapewnienie personelu — opiekuna grupy, ktory bedzie towarzyszyt Uczestnikom przez
caly czas trwania wyjazdu oraz przewodnika/trenera posiadajacego min. 2 letnie
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen zawierajacych zakres tematyczny szkolenia,
ktdrego dotyczy niniejsze zapytanie, trener moze dotaczy¢ do grupy w miejscu
docelowym wyjazdu. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje gdy funkcje opiekuna i trenera
bedzie wykonywata jedna osoba

e. Zapewnienie koordynatora szkolenia posiadajacego do$wiadczenie w koordynowaniu i
zarzadzaniu min. 3 projektami POKL

f. Pokrycie kosztow wstepu do budynkow — jesli jest to wymagane w wizytowanych
miejscach

g. Zapewnienie podrecznikdéw/albumoéw/ksigzek o energooszczednym budownictwie

h. Ubezpieczenie Uczestnikéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjgq ustugi do
31.07.2023r. i udostepnienia jej na zyczenie Zamawiajacego.

§2
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia zaptaty faktury VAT.
§3

1. Zamawiajacy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji umowy prawo do kontroli poprawnosci
wykonania zamowienia.

2. Wykonawca na Zadanie udostepni wszystkie niezbedne dokumenty do stwierdzenia
prawidtowo$ci realizaciji szkolenia.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy:

1. Zamawiajacy zaptaci za wykonanie niniejszej umowy kwote ... PLN brutto (stownie: ..., .../100).

2. Fakture VAT wraz z wymaganymi dokumentami, Wykonawca skfada w terminie 7 dni po
zakonczeniu szkolenia. Za dzien zakonczenia szkolenia uznaje si¢ dzien zorganizowania i
przeprowadzenia drugiego wyjazdu.

UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI £ »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ek
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3. Wraz z fakturg VAT ztozone zostang nastepujace dokumenty:
- oryginat dziennika obecnosci zgodnego z wzorem okre$lonym w zataczniku nr 1 do umowy,
- oryginat listy potwierdzajacych otrzymanie podrecznikdéw/albumow/ksigzek zgodnej ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy
- oryginaly list potwierdzajacych otrzymanie wyzywienia zgodnych ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 3 do umowy

4. Wyptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni
od dnia zatwierdzenia przez Zamawiajgcego faktury i dokumentow z nig sktadanych z tym, ze nie
wczesniej niz po zaksiegowaniu na rachunku bankowym Zamawiajgcego transzy dotacji
uzyskanej w czasie realizacji szkolenia badz po zakonczeniu szkolenia od Instytucji Wdrazajace;.

5. Ptatnosci dokonuije si¢ w ztotych polskich.

6. Za date dokonania ptatnosci uznaje sie dzien, w ktdrym Zamawiajacy wydat swojemu bankowi
polecenie przelewu.

§5

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa
Wykonawcy do wynagrodzenia, w wypadku realizowania szkolenia niezgodnie z programem,
z przedstawionym harmonogramem lub dokonywania jakichkolwiek zmian bez zgody Zamawiajgcego.

§6

O kazdej zmianie stanu faktycznego w stosunku do informacji zawartych w przedtozonej ofercie (np.
zmianach w programie/harmonogramie szkolenia, zmianie Przewodnika/Trenera) Zamawiajacy bedzie
informowany niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w przededniu zaistnienia takiego zdarzenia.

§7

Jezeli wykonanie zadania, o ktdrym mowa w § 1 ust. 1 zostanie szczegélnie utrudnione lub zagrozone ze
wzgledu na site wyzsza, ktorej nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (np. kleski zywiotowe),
zaréwno Wykonawca, jak tez i Zamawiajacy majg prawo do rozwigzania umowy.

§8

UNIA EUROPEJSKA e
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Oznakowanie materiatow wykorzystywanych do realizacji szkolenia.

1. Wykonawca zadba o umieszczenie logo Unii Europejskiej - EFS, PO KL na dokumentach i
materiatach, w tym na materiatach wykorzystywanych do realizacji szkolenia, takich jak: dziennik
zaje¢, harmonogram szkolenia, podreczniki/ksigzki/albumy.

§9
1. Na podstawie upowaznienia wynikajacego z umowy zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Instytucjg
Posredniczaca Il stopnia — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, Zamawiajacy po uzyskaniu
pisemnej zgody IP2 powierza przetwarzanie danych osobowych uczestnikow szkolen w imieniu i na
rzecz Instytucji Zarzadzajacej (Administratora danych osobowych) na warunkach opisanych w niniejszym
paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie niniejszej umowy oraz o$wiadczen o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych ztozonych przez uczestnikéw/czki szkolenia.
Oswiadczenia przechowuje Zamawiajacy w swojej siedzibie.

3. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
obejmuje wytgcznie te dane, ktore sg niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych wykonawca przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz.1024).

5. Do przetwarzania danych osobowych mogg byC jedynie dopuszczeni pracownicy Wykonawcy
posiadajacy imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca prowadzi
ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonaniem
umowy.

6. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wydania swoim pracownikom upowaznien do przetwarzania
danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom, na
kazde ich zadanie, informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikdw
obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
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8. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu i innym uprawnionym podmiotom, w miejscach, w ktérych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, w celu
sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

§10

1. Ewentualne spory wynikte z realizacji przedmiotu umowy strony zobowigzujg sie rozpatrywa¢ w drodze
wspoinych negocjacji, a w przypadku niemozno$ci osiggniecia kompromisu spory te bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2.W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§11

1.Niniejsza umowe wraz z zatgcznikami sporzadzono w 2 (dwoch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :
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Zatacznik nr 1 do umowy

Wzor dziennika zajec

Projekt: , ENergooszczedne Budowanie”

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1. ,Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie”,

Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie Rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw”.

DZIENNIK ZAJEC

Nazwa szkolenia: SZKOLENIE Z ZAKRESU PRAKTYCZNEGO ZASTOSOWANIA ENERGOOSZCZEDNYCH
ROZWIAZAN

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw
Biuro Projektu ,,Energooszczedne Budowanie”
15-093 Bialystok, ul. Suraska 1 lok. 108
tel. 727 400 869
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Zasady wypetniania DZIENNIKA ZAJEC

Wazne informacje dla wyktadowcow

1. DZIENNIK ZAJEC musi byé prowadzony w sposéb schludny i czysty.

2. W DZIENNIKU nalezy wpisywac wszystkie punkty programu, zgodnie z harmonogramem szkolenia.
Dokonujgc wpisu Wyktadowca uzupetnia rubryki: data, ilo§¢ oséb obecnych i nieobecnych, punkt
programu i miejsce realizacji (zgodnie z harmonogramem). Prosimy Wyktadowcow o podpisywanie
sie podpisem CZYTELNYM.

3. Obecnosci uczestnikow musza by¢ potwierdzane kazdego dnia wtasnorecznym podpisem

4. W przypadku niezgtoszenia sie Uczestnika, Przewodnik/Trener wpisuje nieobecnos¢ uzywajac skrotu
nb.

5. W wyjatkowym przypadku, gdy Uczestnik zwalnia sie z czesci zaje¢ na stronie ,UWAGI" nalezy
wpisa¢ nazwisko Uczestnika, godzing i przyczyne zwolnienia. O$wiadczenie musi by¢ czytelnie
podpisane przez Uczestnika i Przewodnika/Trenera.

6. Harmonogram zaje¢ dotaczony do niniejszego DZIENNIKA musi by¢ bezwzglednie przestrzegany
przez uczestnikow oraz przewodnika/trenera.

Dokonywanie zmian w harmonogramie (zmiana godzin, punktow, miejsc itp.) moze by¢ dokonane
wylacznie przez pracownika Europejskiego Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw

7. W przypadku nieobecnosci Uczestnika Przewodnik/Trener ma obowigzek zglaszania tego faktu
pracownikowi Europejskiego Domu Spotkan — Fundacji Nowy Staw
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Harmonogram/Program szkolenia:

Szkolenie z zakresu praktycznego zastosowania energooszczednych rozwigzan — grupa V

Termin r€alIZACH: ...o.vviviveeeieieieee e e

godzina Miejscowos¢ Punkt programu/tematyka Miejsce

DZIEN 1

DZIEN 2
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Zatacznik nr 2 do umowy

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze otrzymatem/am podrecznik/ksigzke/album

Lp (Nazwisko Imie Podpis

10.
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Zatacznik nr 3 do umowy

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze w czasie szkolenia otrzymatem/am wyzywienie (suchy prowiant, obiad).

DZIEN1—.....coooeen, (data)

Lp Nazwisko Imie Podpis

10.
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DZIEN2—-.......cccoo..... (data)

Lp Nazwisko Imie Podpis
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