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Lublin, dn. 24.06.2013 r.

Zaproszenie do sktadania ofert nr: 7/IRP/AK/2013

dotyczace prowadzenia Punktu Doradztwa Kariery w ramach projektu ,Aktywni”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie
6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnoséci zawodowej w regionie,
Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie 0s6b pozostajgcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy
niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade rozeznania rynku okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL” z dn. 14.08.2012 r.

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw
20-029 Lublin, ul. M. Skiodowskiej-Curie 3
REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,Aktywni”
20-029 Lublin, ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, I pietro
Tel: 81 536-10-87

e-mail: aktywni@irp-fundacja.pl

Nazwa: prowadzenie Punktu Doradztwa Kariery w ramach projektu ,,Aktywni”.

Informacje szczeg6towe do zamoéwienia:

Przedmiot zamoéwienia Prowadzenie Punktu Doradztwa Kariery przez 11 miesiecy poczawszy od

lipca 2013r. do maja 2014r. w_wymiarze 30 godzin miesiecznie

Cel Zwiekszenie umiejetnosci aktywnego poszukiwania pracy przez 90 oséb w
wieku 50+; znalezienie min. 82 miejsc na odbycie stazu zawodowego dla
Uczestnikdéw/czek Projektu, znalezienie min. 36 miejsc pracy dla

Uczestnikdw/czek projektu

System realizacji: Poniedziatek-pigtek

Miejsce realizacji: Wojewddztwo lubelskie, teren powiatéw: chetmskiego, wiodawskiego,
hrubieszowskiego, opolskiego i lubartowskiego

Termin realizacji: lipiec 2013r. - maj 2014r.
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Wykonawca bedzie zobowiazany do:

a) Prowadzenia Punktu Doradztwa Kariery bedacego przedmiotem Zaproszenia do sktadania ofert nr
7/IRP/AK/2013;

b) Pozyskiwania miejsc stazowych i ofert pracy poprzez nawiazywanie i utrzymywanie kontaktow
z potencjalnymi pracodawcami;

c) Stworzenia bazy ofert pracy - banku informacji o wolnych miejscach pracy dostepnych dla Uczestnikow
Projektu;

d) Udzielania porad indywidualnych Uczestnikom/czkom Projektu - prezentowania ofert pracy odpowiadajacych
ich wyksztatceniu i kwalifikacjom, adekwatnych do tematyki odbytych przez nich szkolen zawodowych;

e) Prowadzenia niezbednej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu dofinansowanego ze s$rodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym
w szczegolnosci takich jak: list obecnosci Uczestnikow na spotkaniach indywidualnych, notatek ze spotkan
Uczestnikami Projektu, notatek ze spotkan z pracodawcami;

f) Prowadzenia ewidencji czasu pracy;

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Wykonawcow nastepujacych kryteridéw:

1. Posiadanie niezbednych kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia: wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub inne
rownowazne, co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia ustug posrednictwa
pracy w instytucjach rynku pracy lub agencjach zatrudnienia.

2. kaczne zaangazowanie w realizacje innych projektdow w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia (NSRO) w wymiarze nie wiekszym niz 240 godzin miesiecznie (w tym godzin w ramach

umowy dotyczacej niniejszego zaproszenia do sktadania ofert).

Warunki realizacji rozméw rekrutacyjnych:

¢ Umowa cywilno-prawna;

e Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje PO KL na podstawie stosunku pracy, tj. w
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej II stopnia, Regionalnym
Osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej, moga ubiegacé sie o prowadzenie zaje¢ wytacznie
w sytuacji, w ktérej nie zachodzi konflikt intereséw lub podwéjne finansowanie;

e  (Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg nie zatrudniajgce innych osdb, moga bra¢ udziat na
zasadach samozatrudnienia;

e  (Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza zatrudniajgce 1 osobe i wiecej moga ubiegac sie o

prowadzenie zaje¢ pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby;
Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego

zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

2. Do formularza oferty zataczy¢ nalezy:
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- informacje o spetnianiu warunkéw zamdéwienia - Zatacznik nr 2,

- CV zgodnie ze wzorem stanowiacym - Zalacznik nr 3

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w Biurze Projektu ,Aktywni” (EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA
NOWY STAW, ul. M. Sktodowskiej-Curie 3, I pietro, 20-029 Lublin, e-mail: a.gawlik@irp-fundacja.pl) w jezyku
polskim, podpisana czytelnie, ztozona osobiscie, poczta lub mailem z dopiskiem "Aktywni_ Zaproszenie do
sktadania ofert nr: 7/IRP/AK/2013 do dnia 27.06.2013 r. do godz. 15.00

5. Ocena ofert nastgpi do 27.06.2013 r. w Biurze Projektu.

Kontakt z Zamawiajacym:
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Agata Dziubiinska - Gawlik
Tel. 81 536-10+87 , e-mail: a.gawlik@irp-fundacja.pl

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow zamodwienia

Zatacznik nr 3 - wzér CV
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 7/IRP/AK/2013 z dn. 24.06.2013r.

Formularz oferty

dotyczacej prowadzenia Punktu Doradztwa Kariery w ramach projektu ,,Aktywni” wspoéffinansowanego
przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywnosci zawodowej w regionie, Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie osdb pozostajacych bez zatrudnienia na

regionalnym rynku pracy

1. Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe

(adres e-mail, nr telefonu)

2. Cena
Cena (brutto) za 1 miesiac | «ocvceeereivreeesene, zt brutto
Stownie:
data podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 7/IRP/AK/2013 z dn. 24.06.2013r.

Oswiadczenie Wykonawcy
o spetnianiu warunkéw zamowienia

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:

Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zaproszeniu do sktadania ofert nr 7/IRP/AK/2013 na

prowadzenie Punktu Doradztwa Kariery w ramach projektu , Aktywni” i zdobytam(em) konieczne

informacje dotyczace realizacji zamdwienia oraz sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,

2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zamdwienia,

3. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do dostarczenia niezbednych

dokumentow oraz podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

data podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 7/IRP/AK/2013 z dn. 24.06.2013r.

Wzoér CV

CURRICULUM VITAE
Nazwisko:
Imie:
Data urodzenia:

Narodowos¢:

u kW

Wyksztatcenie:

Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego Uzyskany stopien lub dyplom
oraz data ukonczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))

Jezyk Czytanie Mowa Pismo

Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:
Inne umiejetnosci:
Doswiadczenie zawodowe (z wyszczegolnieniem ew. liczby godzin przeprowadzonych zajeé, liczby

przeszkolonych 0sob, itp.)

Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Inne informacje:

data podpis Wykonawcy
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